Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na aquisicdo de suprimentos originais para
a multifuncional Lexmark MX431adw, visando a reposicdo de insumos de impressdo da

Camara Municipal de ltanhaém, conforme especificacdes abaixo:

ITEM | QUANT | UNID. | CATSER | DESCRICAO

1 60 UN 13828 Cartucho de Toner Lexmark modelo 55B4000, original, novo,
nao recondicionado ou remanufaturado, para utilizacdo na
impressora Multifuncional Laser Lexmark Mx431adw,

capacidade para 3.000 paginas

2 30 UN 467679 Unidade de imagem Lexmark modelo 55B0ZA0 original, novo,
nao recondicionado ou remanufaturado, rendimento médio de
até 40.000 paginas, considerando 5% de cobertura no papel
A4, para utilizagdo na Impressora Multifuncional Laser Lexmark
Mx431adw.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade das atividades
legislativas e administrativas, garantindo a impressao de documentos oficiais. A opgéao por

suprimentos originais justifica-se pela preservacao da garantia dos equipamentos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugéo contempla o fornecimento de consumiveis originais do fabricante do equipamento ou
formalmente reconhecidos como originais para o modelo Lexmark MX431adw, em embalagem
lacrada, com identificagdo do part number e garantia de compatibilidade, visando assegurar
qualidade de impressao, desempenho regular do equipamento, maior vida util do conjunto e

menor risco de paralisagéo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sao requisitos da contratagao:

4.1. Os produtos deverao ser originais, novos, de primeiro uso, nao remanufaturados, nao
recondicionados, n&o reciclados e ndo reprocessados.

4.2. Deverao ser plenamente compativeis com a impressora Lexmark MX431adw.

4.3. O toner devera possuir rendimento minimo de 3.000 paginas.

4.4. A unidade de imagem devera possuir rendimento minimo de 40.000 paginas.

4.5. Os produtos deverdo ser entregues em embalagem original, lacrada, integra e
identificada.

4.6. A contratada devera apresentar, se solicitado, catalogo, ficha técnica ou documento do
fabricante que comprove compatibilidade e rendimento.

4.7. A nota fiscal devera discriminar claramente a marca, modelo e part number do item
fornecido.

4.8. Nao serao aceitos produtos com sinais de violagao, avaria, adulteracdo ou prazo de

validade comprometido, quando aplicavel.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O Fornecedor devera entregar os itens solicitados em até 30 (trinta) dias uteis
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento com a nota de empenho, nas
quantidades nele especificadas, salvo se houver pedido formal de prorrogagédo deste,
devidamente justificado pela contratada e acatado pelo contratante, sem nenhum custo
adicional.

5.2. As entregas dos itens devem ser feitas nos horarios normais de expediente, de
segunda a sexta feira, das 09h00 as 17h00, na sede da Camara Municipal de Itanhaém,
situada na Rua Jodo Mariano Ferreira, n°® 229, Bairro Vila Sdo Paulo, Itanhaém/SP. Cabera a
contratada o descarregamento e alocacao dos itens no local indicado pelo fiscal de contrato
que os recebera.

5.3. A contratante n&o aceitara ou recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou
imperfeicdes, em desacordo com as especificacoes e condi¢des constantes neste instrumento
ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto.

5.4. Serdao recusados os produtos que forem entregues em desconformidade com o

previsto neste instrumento.
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5.5. Cddigo de Defesa do Consumidor veda o fornecimento de qualquer produto ou servigo
em desacordo com as normas expedidas pelos érgaos oficiais competentes ou, se as normas
especificadas nao existirem, pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas.

5.6. Todas as despesas relativas a execucdo do objeto licitado, bem como todos os

impostos, taxas e demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta exclusiva da

contratada.

5.7. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacao, entre a CONTRATANTE e
a CONTRATADA, os seguintes:

5.7.1. Oficio;

5.7.2. E-mail;

5.8. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacoes

contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugé&o dos servigos, nio
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,

independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, a contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢cdo da contratada,

quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao
do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o

exercicio da atividade.

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigcbes contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido no art. 125
da Lei n. 14.133/2021.

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de fiscalizacdo do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).
6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O gestor do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgao.
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6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao Departamento
Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

71. Os objetos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 7 (sete) dias uteis, pelo
fiscal do contrato, mediante termo de recebimento provisorio, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021).
7.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado da entrega do objeto com a respectiva nota
fiscal.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar o recebimento do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

7.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.5. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 15 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor de contratos, apds a verificagado da qualidade, quantidade e
exigéncias contratuais para consequente aceitagcdo mediante termo de recebimento definitivo
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7.6. O Gestor de Contratos apds o recebimento definitivo enviara a documentacao
pertinente ao Departamento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.
7.7. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.
7.9. O recebimento provisoério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.
Da liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

711. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.12. Para fins de liquidagao, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f)eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. O Gestor de contrato da administragao devera:

a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagao exigidas;
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b) identificar possivel razdo que impeca a participacdao em licitacdo/contratacdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
fiscal.

Do prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias da emissdao do termo de
recebimento definitivo.

7.21. Na circunstancia da Contratada ndo executar o objeto da contratagdo dentro do tempo
de solugdo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para fins de estipular
uma data maxima de execug¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis, o pagamento nesta
circunstancia ainda ficara suspenso.

7.22. No caso de corregdo da nota fiscal, dados bancarios ou outros documentos
associados a liquidagao do objeto pela Contratada apds o prazo estipulado para pagamento,
este sera efetuado apds 5 (cinco) dias uteis da data de suas apresentagoes.

7.23. A contagem do prazo para pagamento considerara dias uteis e tera inicio e
encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Itanhaém.

7.24. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario ou da
Camara, o pagamento ocorrera até o primeiro dia util imediatamente posterior por meio de
depdsito bancario ou anterior através de boleto.

Da forma de pagamento
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7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.

7.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao fributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.30. Qualquer erro ou omissao na nota fiscal, dados bancarios ou outros documentos
associados a liquidagdo do objeto, enquanto ndo solucionados, ensejarda a suspensao do
pagamento.

7.31. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela legislagédo
vigente.

7.32. Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrentes de falhas no cumprimento das
obrigagbes contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira correcao
monetaria sobre o valor devido com base no indice IPCA, bem como juros moratérios, a razdo
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata tempore”, em relacdo ao atraso
verificado.

A ndo apresentacdo das condigbes e comprovagdes constantes nesta clausula, assegura a
Camara Municipal de Itanhaém o direito de sustar o respectivo pagamento, sem a incidéncia de

juros e corregdes monetarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecao do fornecedor sera realizada por meio de contratacdo direta, através de
dispensa de licitagdo na forma eletrbnica, conforme a Lei n° 14.133/2021.

8.2. Os critérios de selegao da proposta serao:

8.2.1. O menor preco unitario sera o critério principal de sele¢ao, desde que a proposta
atenda a todas as especificagdes técnicas e requisitos estabelecidos neste TR.
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8.2.2. Analise da conformidade dos equipamentos e materiais com as especificacoes
minimas exigidas, bem como a apresentagdo de catdlogo do fabricante ou folha de
especificacdes técnicas.

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza:

Habilitacao juridica

8.4. Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor e registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda que conste no registro como
empresa individual de responsabilidade limitada.

8.5. Sociedades por acdes e sociedades limitadas que assumirem feicdo empresarial: ato
constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado, quando for o caso, de ata de elei¢ao
de diretoria ou outro meio de comprovacgao de outorga de poderes de administracéo.

8.6. Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com essa natureza e sociedades
cooperativas, bem como associacdes e fundagdes: ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado, quando for o caso, de ata de eleigdo de
diretoria ou outro meio de comprovacgao de outorga de poderes de administragao.

8.7. Empresario Individual: ficha de empresario individual registrado na Junta Comercial.
8.8. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitac¢ao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.9. Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizacdo e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento, expedida pelo 6rgao competente.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.11. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal ou distrital, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.12. Certidao conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, relativa aos
tributos por ela administrados e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, quanto a Divida
Ativa da Uniao.

8.13. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado do domicilio ou da
sede da licitante.

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da licitante

relativamente aos tributos mobiliarios.
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8.15. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) -
CRF.

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo Judicial expedida pelo distribuidor do
Foro da sede da pessoa juridica.

8.18. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também ser
apresentada certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra instalada a filial.
Qualificagdo Técnica

8.19. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de produtos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.19.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com o minimo de:

) Caracteristicas: fornecimento de suprimentos para impressdao que apresentam
similaridade ao objeto licitado;

) Quantidades: no minimo, 50% (cinquenta por cento) da quantidade do objeto licitado;
8.19.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.19.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do licitante.

8.19.4. O fornecedor obriga-se a disponibilizar toda a documentacdo necessaria para
comprovacgao da legitimidade dos atestados, incluindo, mas néo se limitando a:

a) Copia do contrato que embasou a contratagao;

b) Nota(s) fiscal(is) correspondente(s);

c) Demais documentos que forem eventualmente requeridos para validagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Os valores estimados serdo estipulados levando em consideracdo o0s pregos

praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal N°

14.133/2021, assim como as previsdes contidas no art. 27 da Resolu¢cdo da Camara Municipal
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de ltanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e procedimentos atinentes a pesquisa,

atraves do Departamento de Patrimdnio e Suprimentos.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregdo correrdao por conta das seguintes dotagdes
orcamentarias, e futuras se necessario: 3390-30 — MATERIAL DE CONSUMO.

10.2. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Itanhaém, data da assinatura eletronica.

ALLAN BELLUCCI
DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
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