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CONTRATANTE (UASG)
928567

OBJETO

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de agenciamento de viagens,
por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para servi¢cos de
consulta, reserva, marcacao, remarcacdo, emissdo, endosso,
cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas, com as
respectivas taxas de embarque e apodlices de seguro viagem,
hospedagem em hotéis no ambito nacional e servi¢cos de traslado.
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R$ 54.497,67
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PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Folhan°1

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM


http://www.itanhaém.sp.leg.br/
javascript:void(0);

Folha n° 2

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

SUMARIO

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA ....oouoiiuieieteecieeteteeeessteteasesatesesesasesesasasessssasasessesasesessesasesessnas 3
2. REGISTRO DE PREGOS .....ocuivietitieieetestesaeasesessesseesasasesessasstaseasssssessesssasessasssasessesssesessassensesesssasessanns 4
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.......ciiiiiitieceeeeeeeeeeeeeesesesstetesseseeesessanseseenessansennnns 4
4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL .............. 6
5. FASE DE LANCES.......coiiiiitittiiteteeeetet ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e s s et et et e s et et et e ss et et e s ean et et et e e 9
6. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS ......coiiiiitetiieicteteeee ettt anene e, 10
AR VY= X 7Y R 13
8. ATA DE REGISTRO DE PREGOS ......coouiiiitieieeieteeeeeetet et tee et es et es et esn s sese s stesesnananesennnas 17
9. FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA ......cooiiiitieeeeieteeeeeeeeee e es et aenennne, 18
10. CONTRATACAOD ...ttt e et eaeare s Erro! Indicador néo definido.
11.  INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS ...c.oiiiiiiitiieieeeieieteeet ettt 19

12. DAS DISPOSICOES GERAIS ......coiiiiiiiiesieieeeiatce et atese st sa e e sssesse e seasesessssasesessesesesesssasansasaseseses 22



http://www.itanhaém.sp.leg.br/

Folhan° 3

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N°90001/2025

PROCESSO N° 103/2025

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por meio do(a) Agente de
Contratacdo designado pela Portaria n°. 27, de 02 de janeiro de 2025, realizar& Dispensa Eletrénica,
para registro de precos, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n.° 14.133/2021, Lei Complementar Federal n°® 123/06 e suas alteracdes, da Resolucéo

da Camara Municipal de Iltanhaém n°® 511/2024 e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 05/02/2025
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucao: Empreitada por Preco Unitario

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para o
Registro de precos para futura e eventual contratagcdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de agenciamento de viagens, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para servicos de consulta, reserva, marcacao, remarcacao, emissao, endosso, cancelamento e
entrega de bilhetes de passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque e apdlices de
seguro viagem, hospedagem em hotéis no ambito nacional e servicos de traslado por carros,
vans, 6nibus e correlatos, por dispensa de licitagdo , conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.
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1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem

de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais

ades0Oes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco

eletronico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacées

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de

Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de

fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. A participagao € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.
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3.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda
nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem

a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2.  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,

nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
3.3. N&o poderao participar desta dispensa de licitacédo os fornecedores:
3.3.1. que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.3.2.  estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.3.3. gque se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

b) Pessoas juridicas condenadas por improbidade administrativa, quando a sentenca judicial
impuser proibicdo de contratar com o Poder Publico;

c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

e) Pessoas juridicas suspensas ou impedidas de licitar com a Administracdo Publica, durante o prazo

estabelecido para a penalidade;
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3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.3.3. organizactes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP.

3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021 e 34 da Lei Federal no 11.488/2007,

concomitantemente.

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lein.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucao
do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd& com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, ap0s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o0 preco até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.
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4.2.1. O fornecedor NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacéo.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o

desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucao do objeto.

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos

da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar oS servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

de sua apresentacao.
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4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta

€ Seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transaces que forem efetuadas no sistema, assumindo-as

como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo.

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao
3°do art. 4° da Lein.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance

final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados

os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdao ser enviados manualmente, na
forma da secdo respectiva deste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA;
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4.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,

desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o0 0rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao

ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢ao seguinte deste Aviso.
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horéario de finalizacéo de

lances também j& previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao uUltimo lance por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre o0s lances, que incidira
tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao que cobrir a melhor oferta € de
0,01 (um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serédo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
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5.7. Imediatamente apd6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgagcdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagcédo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o pregoeiro podera negociar

condi¢des mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacéo

ao estipulado pela Administragéo.

6.1.2. A negociacdo poderda ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo ap0s a negociacao, for desclassificado em razédo de sua proposta permanecer

acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos

autos do processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitada ao fornecedor a adequacédo da proposta ao valor negociado no prazo
de até 01 hora, prorrogaveis a critério da administracéo, conforme Anexo Il - Modelo de Propostas

de Precos - acompanhada de documentos complementares, se hecessarios.

6.3.1. A proposta de preco devera conter precos expressos em Real (R$), em algarismos, com
apenas duas casas decimais, computados todos os demais custos, inclusive frete e demais

encargos que incidam sobre o objeto.
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6.3.1.1. Havendo divergéncia entre os valores consignados no Anexo indicado no subitem
anterior e os valores lancados no formulario no Sistema, ofertados na etapa de lances ou

negociados, prevalecerao estes ultimos.

6.3.1.2. Declarar expressamente que o preco total cotado inclui todos 0os custos e despesas

necesséarias ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da licitacéao.

bY

6.3.1.3. Nao sera admitida cotacdo inferior a quantidade total prevista neste Aviso de

Contratacédo Direta.

6.4. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao

6.5. Caso haja o vencimento da validade da proposta sem que o Termo de Contrato seja
assinado e/ou a nota de empenho emitida, esta fica automaticamente prorrogada por 30 (trinta)
dias, exceto se houver manifestacao contraria formal da participante, encaminhada por e-mail para

agentedecontratacao@itanhaem.sp.leg.br , caracterizando seu declinio em continuar na dispensa

de licitagéo.
6.6. Seré& desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1.  Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas no aviso de contratacdo

direta;

6.6.3.  Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para

a contratacao;
6.6.4. N&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.6.5.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do aviso de contratacao
direta, desde que insanavel.

6.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar gue posSSui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precgos

ou menor lance que:
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6.7.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢cos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

6.7.2.  apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o

fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue néo haja majoracao do preco.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem

a substancia das propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse

regime.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto,
podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

6.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.12. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat’” a nova data e

horario para a sua continuidade.
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6.13. Encerrada a analise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

7. HABILITACAO
7.1. CONDICOES PREVIAS A HABILITACAO

7.1.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento
das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

7.1.1.1. Consulta a portais na internet do Tribunal de Contas da Unido, do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, Cadastro Nacional de Condenaces Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, do
Cadastro Nacional de Empresas Punidas, entre outros, respeitada a delimitacéo territorial do

orgao prolator da deciséo. (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/); e

7.1.1.2. Consulta a relacdo de apenados com impedimento de Contratar/Licitar com a

administracdo publica do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, respeitada a delimitacdo

territorial do 6rgao prolator da deciséo. (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);

7.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

7.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o agente de contratacao diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no respectivo Relatério.

7.1.2.1.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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7.1.2.1.2.0 fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.

7.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta

de condicéo de participacao.

7.1.4. Caso atendidas as condi¢des prévias, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por

meio do SICAF, da habilitac&o juridica, fiscal, social e trabalhista.

7.1.4.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando

solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

7.1.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)

certidao(0es) valida(s).
7.2. HABILITACAO JURIDICA

7.2.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo juridica do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances, séo:

7.2.1.1. Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor e registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda que conste no registro como

empresa individual de responsabilidade limitada.

7.2.1.2. Sociedades por acdes e sociedades limitadas que assumirem feicdo empresarial: ato
constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado, quando for o caso, de ata de eleicao

de diretoria ou outro meio de comprovacéao de outorga de poderes de administracao.

7.2.1.3. Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com essa natureza e sociedades
cooperativas, bem como associacfes e fundacdes: ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado, quando for o caso, de ata de eleicdo de

diretoria ou outro meio de comprovacgéao de outorga de poderes de administracao.

7.2.1.4. Empresério Individual: ficha de empresario individual registrado na Junta Comercial.

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450


http://www.itanhaém.sp.leg.br/
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

Folha n® 15

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

7.2.1.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.2.1.6. Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizacdo e ato de

registro ou autorizacao para funcionamento, expedida pelo 6rgdo competente.

7.3. HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.3.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
7.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7.3.3.  Certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, relativa aos
tributos por ela administrados e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, quanto a Divida

Ativa da Uniao.

7.3.4.  Certiddo Negativa de Débitos Tributérios da Divida Ativa do Estado do domicilio ou da
sede da licitante.

7.3.5.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da licitante

relativamente aos tributos mobiliarios.
7.3.6.  Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) - CRF.

7.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.4. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL

7.4.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pu-
blico ou privado, que comprove(m) que o Licitante prestou ou presta os servicos da mesma natu-
reza ou similares ao da presente Licitagao.

7.4.1.2. 0O(s) documento(s) devera(ado) conter o nome, o endereco e o telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao agente de contratagdo manter contato com

a(s) empresa(s) atestante(s). Podendo ser exigido em diligéncia da proposta melhor classificada,
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que apresente coOpia autenticada do contrato de prestacdo de servico ou da(s) respectiva(s)
nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado. Se o atestado for emitido por pessoa juridica de
direito privado, devera constar o reconhecimento de firma passada em cartorio do titular da
empresa que firmou a declaracdo para documentos fisicos ou assinado digitalmente através de

certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

7.5. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,

no prazo de até 01 (uma) hora, prorrogavel a critério da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

7.5.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacao

a integridade do documento digital

7.6. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicoes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horéario para a sua continuidade.

7.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentad-los em desacordo com o
estabelecido neste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

7.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
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até a apuracado de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condi¢Bes de
habilitacéo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
8. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologado o resultado do procedimento, o fornecedor mais bem classificado ter4 o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgédo, para assinar a Ata
de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia

do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do fornecedor mais bem classificado ou convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

8.3. A ata de registro de precos deveréa ser assinado com assinatura eletrénica, mediante uso
da certificacdo digital ICP-Brasil pela adjudicataria e disponibilizada no sistema de registro de

precos.

8.3.1. O envio da convocacao para assinatura da ata de registro de precos sera por meio ele-

trénico (e-mail), devendo a adjudicataria acusar o seu recebimento.

8.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para
0 registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do fornecedor
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais

condicoes.

8.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

8.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de

contratacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.
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8.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas
condicoes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os fornecedores remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes

propostas pelo primeiro classificado.
9. FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Apo6s a homologagéo do procedimento, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

9.1.1. dos fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,

observada a classificacdo no procedimento; e
9.1.2.  dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.

9.2. Serd respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificacdo dos fornecedores
registrados na ata.

9.3. A apresentacao de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do

procedimento em relacédo ao fornecedor mais bem classificado.

9.4. Para fins da ordem de classificagéo, os fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

9.5. A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva sera efetuada
guando houver necessidade de contratacdo dos fornecedores remanescentes, nas seguintes

hipbteses:

9.5.1. quando o adjudicatario ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes

estabelecidos no aviso de dispensa; ou
9.5.2. guando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos.

9.6. Na hipétese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua

eventual atualizacdo na forma prevista no Termo de Referéncia, podera:
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9.7. convocar os fornecedores que mantiveram sua proposta original para negociacéo, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do

adjudicatario; ou

9.8. adjudicar e firmar a ata de registro de precos nas condicbes ofertadas pelos
fornecedores remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacéo
de melhor condig&o.

10. NOTA DE EMPENHO

10.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado po-
deréa ser convocado a aceitar a Nota de Empenho para o inicio de fornecimento, devendo fazé-lo
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da convocacao, salvo motivo
justificado e devidamente aceito pela Administracéo, podendo solicitar a prorrogacao do prazo,
uma unica vez, e por igual periodo, sob pena de sujeitar-se as sancdes legais previstas neste
edital.

10.1.1. A Nota de Empenho, devera ser assinado com assinatura eletrénica, mediante uso da
certificacao digital ICP-Brasil.

10.1.2. O envio da Nota de Empenho sera por meio eletrénico (e-mail), devendo a detentora
acusar o seu recebimento.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucao parcial da Ata de Registro de Precos;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. dar causa a inexecucao total da Ata de Registro de Precos;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame,

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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11.1.6. nao celebrar a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentacao exigida,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacéo direta sem

motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para a contratacdo direta ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo da Ata de Registro de

Precos;

11.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao da Ata de Registro

de Precos;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto
as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o encerramento da fase de
lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacéo direta.

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratag&o Direta, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1 a Erro! Fonte de

referéncia ndo encontrada.

¢) Impedimento de licitar e contratar com qualquer 6rgao ou entidade da Administracéo direta e
indireta do Municipio de Itanhaém, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nédo se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;
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d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8a 11.1.10,

bem como nos demais casos que justifiqguem a imposicédo da penalidade mais grave;

11.3. A aplicagdo das sancdes previstas nesta contratacdo direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancfes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.7. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o

contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput

e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacao das sanc¢fes seréo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

11.8.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.8.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.8.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.8.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
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referida Lei (art. 159 da Lein® 14.133, de 2021).
11.10. Alintimacéo dos atos referentes a defesa prévia, aplicagdo de sancao e julgamento do

recurso sera feita mediante expedicdo de oficio ao(s) responsavel(eis) da Detentora da Ata de
Registro de Precos relacionado(s) no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, por meio
do(s) endereco(s) eletronico(s) nele cadastrado, o(s) qual(is) deve(m) ser mantido(s)
atualizado(s) para os fins a que se destina(m).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
nesta contratacado ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:
12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a celebracdo da Ata de Registro de Precos, de proposta obtida na
pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se o0s

menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitacdo
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exigidas.

12.1.3. No caso do subitem anterior, a celebracdo da Ata de Registro de Precos seré
operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.4. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacéo de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2. também poderdo ser utilizadas se néo

houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente de contratagdo na respectiva notificagcao.

12.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracéo ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicac&o em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacéo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
12.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas

propostas e a Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
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independentemente da condugédo ou do resultado do processo para celebracdo da Ata de
Registro de Precos.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica seré divulgada Ata no sistema eletronico.

12.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:
12.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

12.12.2. ANEXO Il — Modelo de proposta de precos
12.12.3.  ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos

Itanhaém, 31 de janeiro de 2025.

Edinaldo dos Santos Barros

Presidente da Camara Municipal de Estancia Balnearia de Itanhaém
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especiali-
zada para prestacao de servicos de agenciamento de viagens, por intermédio de ope-
radora ou agéncia de viagens, para servi¢cos de consulta, reserva, marcacao, remarca-
céo, emissao, endosso, cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas, com
as respectivas taxas de embarque e apélices de seguro viagem, hospedagem em hotéis

no ambito nacional e servicos de traslado por carros, vans, 6nibus e correlatos.

Item Descricao Quantidade
anual
estimada
(unidade)
1 Agenciamento de viagens, para servicos de consulta,

reserva, marcacdo, remarcacdo, emissdo, endosso,

cancelamento e entrega de bilhetes de passagens

90
aéreas, com as respectivas taxas de embarque e
apolices de seguro viagem, hospedagem em hotéis no
ambito nacional e servicos de traslado executivo.
2 Bilhetes Aéreos (Ida e Volta), com as respectivas
13
taxas de embarque e apolices de seguros
3 Diaria de Hotel 39
4 Transporte Executivo (Ida e Volta) 26
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1.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses
ou até que todos os servigos constantes neste Termo de referéncia sejam executados,
contados da data de sua assinatura, podendo ter sua vigéncia prorrogada por periodo
igual, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. Os itens 2, 3 e 4 referem-se aos valores de repasses, e ndo serao objeto

de formulacéo de precos e lances pelos licitantes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do servigo dessa natureza justifica-se em virtude da necessi-
dade de atender a Camara Municipal de Itanhaém - SP na execuc¢do de suas atividades,
em razao do relacionamento com 6rgaos publicos de outras esferas e em outras loca-
lidades; bem como seus integrantes podem vir a participar de congressos, cursos ou

viagens em missao oficial com representacao do legislativo municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Por ocasido da necessidade de contratacao de servicos de passagem aérea,
hospedagem e traslados a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM encaminhara a
empresa beneficiaria da ARP, conforme procedimento usual, por correio eletrénico ou
outro meio habil, consulta acerca do fornecimento do servi¢o, contendo a indicacao do
destino desejado, classe/categoria, data e horario de preferéncia e outros detalhes de
interesse da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.2. Com base nas informagdes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM escolhera o voo que melhor atenda as suas necessidades, bem como o tipo
de bilhete a ser emitido e os demais servigos, e formalizara por meio de pedido de servigco
enviado pelo Diretor de Patrimbnio e Suprimentos.

3.3. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM podera dispensar a consulta acima

mencionada se, desde logo, especificar os locais de origem/destino, classe/categoria,
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data, horario, companhia aérea e numero de voos desejados, hipotese em que a
empresa beneficiaria da ARP respondera a consulta indicando os respectivos valores.
3.4. No caso de passagem aérea, na auséncia de informacfes acerca da classe,
as reservas deverdo ser efetuadas na classe econdmica, comprovando-se ser a de
menor tarifa, ficando qualquer alteragcéo vinculada a autorizacao, por escrito, do Diretor
de Patrimbnio e Suprimentos da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.5. Recebido o pedido de servico, a empresa beneficiaria da ARP fara
levantamento de todas as empresas de transporte aéreo que mantém voos para o
destino indicado, com os respectivos horarios de partida e chegada, escalas e eventuais
conexodes, precos, promoc¢des e demais dados necessarios. A empresa beneficiaria da
ARP apresentara, ainda, as informacdes referentes a cada tipo de bilhete (fisico ou
eletrénico), categoria/acomodacdes de hotéis e traslado disponivel, conforme o caso.
3.6. O prazo de atendimento do pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM é de até 48 (Quarenta e oito) horas antes da data de embarque.

3.7. O prazo de entrega dos servicos pela empresa beneficiaria da ARP é de até 24
(vinte e quatro) horas antes da data de embarque, e devera ser entregue virtualmente
ou no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, como também devera ser
colocado a disposicdo dos usuarios em lojas das companhias aéreas, agéncia de turismo
ou por bilhete eletrénico.

3.8. A emissao dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou ndo e de outros
servicos, esta condicionada ao recebimento do pedido de servicos a ser enviada pelo
Departamento de Patriménio e Suprimentos da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e
deverdo ser atendidas em até 24 (vinte e quatro) horas, os prazos serdo contados a partir
do recebimento do Pedido de Servicos, salvo comprovada impossibilidade relativa a
data, horario e destino do voo de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.
3.9. A empresa beneficiaria da ARP deverd comunicar, por escrito, a
impossibilidade de atendimento do pedido de servico nos termos requisitados pela
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, informando ainda as possibilidades de

fornecimento em condic¢des diferentes, desde que sejam mais vantajosas.
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3.10. Os precos dos bilhetes aéreos deverdo ser cobrados conforme normas da
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL — ANAC.
3.11. A empresa beneficiaria da ARP devera disponibilizar atendimento, por meio de

telefone e e-mail, possibilitando a efetiva solucao para eventuais demandas da prestacao
de servicos ora contratado em qualquer dia/horario.

3.12. A entrega do bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario
comercial, mediante protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM,
correndo por conta da empresa beneficiaria da ARP todas as providéncias e despesas
relacionadas a emissao e entrega dos bilhetes, que devera constar no comprovante de
entrega a data, nome, cargo, assinatura e nimero do Registro Geral (RG) do servidor da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM responsavel pelo recebimento.

3.13. No caso da emissao de bilhetes eletrénicos, junto a confirmacao, a empresa
beneficiaria da ARP devera enviar todos os dados relativos ao bilhete emitido para o
endereco eletrénico compras@itanhaem.sp.leq.br .

3.14. A empresa beneficidria da ARP devera providenciar, quando requisitado,
atendimento personalizado a funcionarios da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, ou
a quem ela determinar, para planejamento de voos e embarques.

3.15. A empresa beneficidria da ARP devera manter funcionario habilitado em
plantdo externo, por intermédio de telefone celular e acesso ao terminal remoto. Esse
plantonista sera responsavel pelo atendimento imediato das solicitacdes provenientes de
servidores previamente habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, fora do
horario normal de expediente.

3.16. Os servigos solicitados deverdo ser encaminhados eletronicamente para o e-
mail compras@itanhaem.sp.leg.br no documento especifico de solicitagao.

3.17. PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

3.17.1. Mediante requisicéo, a empresa beneficiaria da ARP devera consultar, reservar,
marcar e remarcar, endossar, emitir e entregar as passagens aéreas nacionais, utilizando o valor
do bilhete mais econébmico para o dia/ hora/ destino requisitado.

3.17.2. Trata-se de obrigacdes da empresa beneficiaria da ARP ainda:
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3.17.2.1. informar e repassar todos os beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias
aéreas e garantir o atendimento por aguelas de menor custo disponivel para o dia/ hora/ destino
requisitado.

3.17.2.2. Informar aos usuarios todas as opgbes de vbéo para o trecho e o dia desejado,
destacando a opc¢do mais barata, dentre as companhias aéreas que atuam regularmente nos
trechos nacionais.

3.17.2.3. Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e PTAs) nacionais.

3.17.2.4. Verificar erro na emisséo do bilhete, procedendo a sua pronta substituicdo de modo a
nao inviabilizar a viagem.

3.17.2.5. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servicos de passagem,
embarques, bagagens, hospedagens e traslados.

3.17.2.6. Gerar relatério do nimero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre o0s
regulamentos legais vigentes a época da emissao dos bilhetes, inclusive as tarifas promocionais,
para encaminhamento com a fatura da prestacédo dos servicos.

3.17.2.7. Providenciar marcagdo e reservas no mesmo dia que receber o pedido.

3.17.2.8. Proceder-se-4a o check-in antecipado ao embarque dos passageiros.

3.17.2.9. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horéarios, frequéncia de voos
(partidas e chegadas), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembaraco das
bagagens. Oferecer reservas e/ou pacotes de viagens para eventos, COmMoO cONQressos,
seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens, hospedagem e
traslados, sem custos adicionais para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.18. SEGURO VIAGEM

3.18.1.1. O seguro viagem garante, ao segurado ou seu beneficiario, o recebimento de
indenizacédo, no caso da ocorréncia de riscos cobertos durante o periodo da viagem, que engloba
embarque, permanéncia e retorno do viajante.

3.18.1.2. Sempre que for solicitada cotagdo de seguro viagem, a CONTRATADA devera fazer
a intermediac@o com as seguradoras, apresentando pelo menos 3 (trés) orgamentos.

3.18.1.3. A solicitagc&o da cotacdo de seguro e sua contratacdo ou alteracéo poderéo ser feitas
por meio de correio eletrénico.

3.18.1.4. Independentemente da forma de solicitacdo escolhida, nos termos do subitem anterior,
devera ser possivel o envio das cotacbes e comprovantes de emissdo, alteracdo ou

cancelamento para um ou mais enderecos de correio eletrdnico, bem como sua impresséao.

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450


http://www.itanhaém.sp.leg.br/

Folha n® 30

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

3.18.1.5. A CONTRATADA devera disponibilizar, em até 24 (vinte e quatro) horas apés a
solicitacdo, as cotacdes dos seguros para aprovacdo do custo e autorizacdo do Diretor de
Patrimonio e Suprimentos da emissao da apdlice. Havendo urgéncia na emissdo do seguro, a
CONTRATADA sera informada dessa condi¢do, para que providencie as cotacfes em até 2
(duas) horas.

3.18.1.6. Considerando as necessidades do CONTRATANTE, o seguro-viagem devera
compreender, minimamente, as seguintes coberturas (respeitados os valores minimos
estipulados, quando houver):

a) Despesas médicas e hospitalares (valor minimo de R$ 10.000,00);

b) Despesas odontoldgicas;

c)Traslado do corpo (valor minimo de R$ 5.000,00);

d) Traslado médico;

e) Regresso sanitario (valor minimo de R$ 5.000,00);

f) Morte acidental em viagem nacional (valor minimo de R$ 15.000,00);

g) Invalidez permanente total ou parcial por acidente em viagem nacional (valor minimo
R$ 10.000,00); h) Bagagem extraviada (valor minimo de R$ 500,00);

i) Cancelamento de viagem;

) Despesas farmacéuticas;

3.18.1.7. Caso a CONTRATADA nao encontre, dentre os orcamentos realizados, algum
gue preencha todos os requisitos de coberturas minimas descritos nos itens anteriores,
devera informar esse fato ao Diretor de Patrimbénio e Suprimentos enviando a
comprovacdo dos orcamentos levantados, para que ela decida quanto ao interesse e
viabilidade na contratacao de alguma das opc¢des disponiveis.

3.18.1.8. Autorizada a emissdao da apolice, esta devera ser disponibilizada,
preferencialmente, via correio eletronico, até 24 (vinte e quatro) horas apos a autorizacao
para emissdo, desde que esse prazo nao seja superior a data de inicio da viagem.
3.18.1.9. Em caso de cancelamento da apdlice apos a emissdo, a CONTRATADA devera
administrar os reembolsos devidos junto a Seguradora e restituir os valores ao
CONTRATANTE, em até 60 (sessenta) dias — salvo justificativa apresentada pela

CONTRATADA, com as devidas comprovacoes —, deduzidos os montantes referentes
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as multas ou outras taxas cobradas diretamente pelas Seguradoras, independentemente
da vigéncia do contrato.

3.19. HOSPEDAGEM

3.19.1.1. Identificada a demanda por hospedagem pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, cabera a empresa beneficiaria da ARP a reserva de hotel, observando a
solicitacdo do Diretor de Patrimonio e Suprimentos quanto ao tipo de hospedagem,
categoria do hotel, tipo de quarto, localizagcdo, bem como as demais informacdes
necessarias no caso de prestacédo de servicos de hotelaria;

3.19.1.2. Cabe a empresa beneficiaria da ARP a apresentacdo da disponibilidade de
locais e datas de hospedagem, como também, de precos promocionais conforme
especificacdes contidas na solicitacao;

3.19.1.3. Cabe a empresa beneficiaria da ARP a pesquisa de preco e informacéao, por
meio de e-mail, para cada solicitagdo de hospedagem, no qual deverao ser informados
0S menores precos para os dias solicitados, observando sempre as promocoes;
3.19.1.4. Cabe a empresa beneficiaria da ARP o encaminhamento das reservas de
hospedagem em nome do usuéario para o e-mail da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM;

3.19.1.5. A empresa beneficiaria da ARP repassara a CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM as vantagens e/ou bonificacdes, em decorréncia da reserva, em conjunto,
de um determinado nimero de héspedes;

3.19.1.6. A empresa beneficiaria da ARP devera reservar acomodacdes em hotéis para
as viagens, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento do pedido da empresa
beneficiaria da ARP, bem como, solucionar eventuais problemas e ou proceder o
cancelamento, se necessario.

3.20. TRASLADOS

3.20.1.1. A empresa beneficiaria da ARP devera providenciar e realizar o servico de
traslado, em territério nacional, conforme pedido da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, podendo ser através de servigo de taxi, locacdo de veiculos, vans, 6nibus
ou correlatos.

3.21. PRAZO DO PEDIDO E DA ENTREGA
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3.21.1.1. O prazo para o pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
é de até 48 (quarenta e oito) horas antes da data de embarque.

3.21.1.2. O prazo para entrega dos servicos pela empresa beneficiaria da ARP é de até
24 (vinte e quatro) horas antes da data de embarque, e deveréo ser entregues por meio

de bilhete eletrénico através do e-mail compras@itanhaem.sp.leqg.br .

3.21.1.3. A empresa beneficiaria da ARP encaminhara para a escolha da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM as informacdes relativas ao levantamento citado no subitem
3.2, por correio eletrénico, no prazo de até 4 (quatro) horas para passagens em territorio
nacional.

3.21.1.4. Os prazos para consultas seréo contados a partir do recebimento da solicitagao
3.21.1.5. A entrega dos bilhetes fisicos de passagens aéreas devera ser feita em horario
comercial, mediante protocolo, no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM,
correndo por conta da empresa beneficiaria da ARP todas as providéncias e despesas
relacionadas a emissao e entrega dos bilhetes.

3.21.1.6. Deverao constar do comprovante de entrega da empresa beneficiaria da ARP
a data, o nome, 0 cargo, a assinatura e o niumero do Registro Geral (RG) do servidor da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM responsavel pelo recebimento.

3.21.1.7. No caso de emissao de bilhetes eletronicos, junto a confirmagéo, a empresa
beneficiaria da ARP devera enviar todos os dados relativos ao bilhete emitido para o e-
mail compras@itanhaem.sp.leg.br.

3.22. DO CANCELAMENTO E DO REEMBOLSO DOS BILHETES DE PASSAGEM

AEREA, HOSPEDAGEM E TRASLADO.
3.22.1.1. Os cancelamentos deverao ser solicitados a empresa beneficiaria da ARP por meio

de formulario especifico ou comunicado por correio eletrénico, conforme procedimento formal
usual da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.22.1.2. A empresa beneficiaria da ARP devera confirmar, de imediato, o recebimento da
solicitacdo de cancelamento e/ou alteracdes efetivamente realizados, a CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM, comunicando-a de possiveis falhas de comunicacéo por e-mail disponibilizado
pela empresa beneficiaria da ARP.

3.22.1.3. Quaisquer irregularidades nas especificagbes dos dados das passagens aéreas,
reservas de hotel e servigcos de traslado facultam a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM o
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direito de rejeita-las e determinar sua imediata substituicdo, de modo a ndo conturbar ou
inviabilizar o embarque ou hospedagem sem prejuizo das sancbes cabiveis.

3.22.1.4. Os bilhetes de passagens aéreas nao utilizadas seréo cancelados sem nenhum 6nus
para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, salvo se o pedido de cancelamento for efetuado
fora do prazo estabelecido pelas companhias aéreas.

3.22.1.5. O prazo para cancelamento e/ou alteracdo dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM é de até 12 (doze) horas antes do horario de embarque.

3.22.1.6. No caso de passagem aérea, 0o cancelamento somente € integral quando a emissao
do bilhete n&o é efetuada.

3.22.1.7. Excepcionalmente, os prazos poderdo ser prorrogados, desde que solicitado pela
empresa beneficiaria da ARP e aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por meio
de procedimento formal usual.

3.22.1.8. A empresa beneficiaria da ARP devera informar, por escrito, no ato da emisséo do
bilhete e toda vez que houver alteracdes, os prazos estabelecidos pelas Companhias Aéreas
para cancelamento das passagens, sob pena de responder por todos os encargos cobrados
pelos cancelamentos efetuados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM fora do prazo.
3.22.1.9. Uma das taxas cobradas € a chamada NO-SHOW, que é o ndo aviso a Companhia
Aérea gue o0 passageiro ndo voara. Para que nao seja cobrada essa taxa, deve-se avisar com
antecedéncia a empresa beneficiaria da ARP sobre a situacéo para que a mesma notifique a
Companhia Aérea, conforme normativa prevista pela Agéncia Nacional de Aviagéo Civil — ANAC.
3.22.1.10. A empresa beneficiaria da ARP devera solicitar a Companhia Aérea o
reembolso do valor das passagens aéreas que néo forem utilizadas pela CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM e que tenham sido canceladas dentro do prazo previsto para o cancelamento.
3.22.1.11. Em caso da néo utilizacio das passagens aéreas, a empresa beneficiaria da

ARP deveréa reembolsar os valores respectivos em até 60 (sessenta) dias contados a partir da
data do pedido de reembolso.

3.22.1.12. Efetuado o reembolso pela Companhia Aérea, devera a empresa beneficiaria
da ARP descontar o valor reembolsado na proxima fatura a ser expedida, notificando a CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM, por escrito, sobre as multas e demais encargos cobrados em razio
do cancelamento.

3.22.1.13. Caso a empresa beneficiaria da ARP néao efetue o desconto do reembolso

efetuado pela Companhia Aérea na forma prevista acima, a CAMARA MUNICIPAL DE
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ITANHAEM descontara automaticamente o valor correspondente na proxima fatura a ser paga,

ndo cabendo a empresa beneficiaria da ARP nenhuma reclamacéo, salvo motivo relevante

aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.22.1.14. No caso de cancelamento, reemissdo e remarcacao de passagens aéreas, as
multas, taxas de remarcacéao e a diferenca de tarifas praticadas pelas companhias aéreas serdo
pagas pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.22.1.15. As condicdes, prazos e critérios para reembolso dos bilhetes aéreos, total ou
parcialmente, ndo utilizados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM deverdo obedecer as
normas definidas pela Agencia Nacional de Aviacao Civil -ANAC.

3.22.1.16. Cabera a empresa beneficiaria da ARP fornecer todas as informagdes, por
escrito, relativas ao reembolso de passagens aéreas sempre que for solicitado pela CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.22.1.17. Torna-se obrigatéria a empresa beneficiaria da ARP, em todos os casos,
explicitar claramente o embasamento para o calculo da cobranca de taxas de remarcacao de
passagens aéreas, a forma, a base de célculo e aliquotas aplicaveis na cobranca das referidas
"taxas", sob pena de reter-se a liberacdo do pagamento até que se preste este esclarecimento a
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.23. DA REMUNERACAO

3.23.1.1. A remuneracdo da empresa beneficiaria da ARP sera feita exclusivamente
mediante Transacao ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel
cada uma das seguintes operacoes:

a) A cada emissao, remisséo (alteracao/remarcacdo) de passagens aéreas com as
respectivas taxas de embarque e apolices de seguro viagem de ida e volta via sistema ou e-
mail;

b) A cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, via sistema ou e-mail;

c) A cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, via sistema ou e-mail;

d) A cada emisséo, remisséo (alteracdo/remarcacao) de reservas de hospedagem via
sistema ou e-mail;

e) A cada cancelamento de reservas de hospedagem, via sistema ou e-mail;

f) A cada emisséo, remisséo (alteragao/remarcacéo) de traslado via sistema ou e-mail;

g) A cada cancelamento de traslado, via sistema ou e-mail;
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3.23.1.2. Para efeito de medicdo do servigo, serd considerada uma Unica taxa de
transacdo para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja,
mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes,
CNPJ(s) distintos, serédo consideradas duas taxas de transacao.

3.23.1.3. A Taxa de Transacao ou Taxa de Agenciamento (Transaction Feel constitui a
Unica forma de remuneracdo a empresa beneficiaria da ARP pelos servigcos de
agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE (Adicional de
Emisséo), ADEDU (Adicional de Emissédo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV
(Remuneracao da Agéncia/Agente de viagens), SDU (servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa
sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracéo pelos

servicos prestados.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Capacidade Técnica

a) Comprovar experiéncia na prestacdo de servigos de agenciamento para servigos de
consulta, reserva, marcacao, remarcacao, emissao, endosso, cancelamento e entrega
de bilhetes de passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque e apolices de
seguro viagem, hospedagem em hotéis no ambito nacional e servi¢cos de traslado para
orgdos publicos ou entidades privadas mediante apresentacdo de atestados ou
declaracfes de capacidade técnica.

b) Possuir profissionais qualificados e treinados para atendimento rapido e eficiente.
4.2. Infraestrutura

a) Atendimento presencial, telefénico e online durante horario comercial, com plantéo
emergencial 24 horas.

b) Possuir estrutura fisica e/ou virtual que permita o atendimento de emergéncias fora
do expediente normal.

4.3. Conformidade Legal

a) Registro regular na Junta Comercial ou 6rgdo similar que comprove a atividade de
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agenciamento de viagens e turismo.

b) Regularidade junto & Receita Federal, INSS, FGTS e certiddes negativas de débitos
trabalhistas e fiscais.

4.4, Garantia de Qualidade

a) Disponibilidade para fornecer alternativas de voos e passagens, considerando
melhores precos e condic¢des.

b) Atendimento prioritario e personalizado em casos de cancelamentos, alteracdes ou
remarcacoes de bilhetes.

c) Compromisso em atender as solicitacdes no prazo maximo de 1 (uma) hora para
reservas e emissoes urgentes.

4.5. Seguranca e Confidencialidade

a) Garantir a protecdo dos dados pessoais e informacdes sensiveis dos passageiros.
b) Compromisso com sigilo profissional, evitando a divulgagéo de informacgdes sobre 0s
deslocamentos realizados pelo contratante.

4.6. Entrega e Suporte

a) Possuir logistica eficiente para entrega de bilhetes e documentos, tanto em meio
fisico quanto digital.

b) Prover suporte técnico em caso de falhas no sistema de agendamento ou
atendimento.

4.7. Capacidade Operacional

a) Garantia de acesso a todas as companhias aéreas, Hotéis e meios para servicos de
traslado.

b) Flexibilidade para realizar operagdes complexas, como endossos e cancelamentos,
sem prejudicar o atendimento ao Contratante.

4.8. Cumprimento da Legislacao Trabalhista

a) Comprovar regularidade no cumprimento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e fiscais com os funcionérios alocados na prestagéo de servico.

4.9. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

a) Preferéncia para préticas sustentaveis, como emissdo de documentos em formato

digital para reduzir o uso de papel.
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b) Compromisso com politicas de acessibilidade, garantindo atendimento inclusivo para
passageiros com necessidades especiais.

4.10. Subcontratacao

a) Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual

4.11. Garantia da contratacéo

a) Nao sera exigida garantia contratual.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucéao.
5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucao do objeto dar-se-a a partir do inicio da vigéncia da Ata de

Registro de Precgos.

5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimen-
tos, frequéncia e periodicidade de execuc¢ao do trabalho:

5.1.1.2.1.Servicos de agenciamento de viagens (passagens aéreas):

5.1.1.2.1.1. A empresa beneficiaria da ARP devera estar apta a utilizar e dispor dos
meios técnicos necessarios e suficientes para a prestacdo dos servicos contratados,
com a obtencéo das facilidades abaixo: execucao de reserva automatizada, e emisséo
de seu comprovante; emissao de bilhetes automatizados; consulta e informacgéo de me-
lhor rota ou percurso; consulta e frequéncia de voos e equipamentos; consulta a menor
e maior tarifa disponivel; impresséo de consultas formuladas; alteracdo/remarcacéo de
bilhetes; combinacao de tarifa; e solicitacdo de reembolso;

5.1.1.2.1.2. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e fre-
quéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a

retirada dos bilhetes;
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5.1.1.2.1.3. Proceder a emisséo de bilhetes por meio de requisicdo/ordem de ser-
vico de passagem aérea emitida pelo contratante;

5.1.1.2.1.4. Proceder a emissao de bilhetes para outras localidades no Brasil e no
exterior, a disposicdo do passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos,
informando o cédigo e a empresa.

5.1.1.2.2.Servigos de gerenciamento de hospedagem:

5.1.1.2.2.1. A empresa beneficiaria da ARP devera estar apta a utilizar e dispor dos
meios técnicos necessarios e suficientes para a prestacao dos servicos contratados.
5.1.1.2.3.Servigos de Traslado

5.1.1.2.3.1. A empresa beneficiaria da ARP devera estar apta a utilizar e dispor dos
meios técnicos necessarios e suficientes para a prestacdo dos servicos contratados.
5.1.1.2.4.Local e horario da prestacédo dos servi¢cos

5.1.1.2.4.1. Os servigos serdo prestados de forma eletrbnica/automatizada con-
forme detalhado abaixo:

5.1.1.2.4.1.1. A empresa beneficiaria da ARP devera oferecer canais de atendimento
por telefone, e-mail e Central de Atendimento;

5.1.1.2.4.1.2. Os servicos serao prestados em horario regular de expediente da CMI,
entre 08h00 as 18h00 (horario local), de segunda a sexta-feira. Apés o horario estipu-
lado, nos fins de semana e feriados, a empresa beneficiaria da ARP devera manter
funcionério em servico de plantédo para atender os casos excepcionais e urgentes, dis-
ponibilizando para o contratante telefones fixos, celulares e e-mails do servico de plan-
tdo, ou tipos ferramentas tecnoldgicas que atendam o propésito da comunicacéo eficaz
e registradas.

5.1.1.2.5.Rotinas a serem cumpridas

5.1.1.2.5.1. A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:
5.1.1.2.6.Servi¢cos de agenciamento de viagens (passagens aéreas):

5.1.1.2.6.1. Atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a emissédo de
bilhete de passagem aérea, respectivamente, ap0s sua solicitacdo pela contratante, via

e-mail;
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5.1.1.2.6.2. Para a emissdo de bilhetes de passagens aéreas, a empresa devera
encaminhar a pesquisa junto as companhias aéreas, demonstrando o menor valor pra-
ticado para o trecho no momento da reserva,;

5.1.1.2.6.3. A empresa beneficiaria da ARP devera, também, dentro do mesmo
prazo acima, prestar informacdes sobre a emissédo da passagem diretamente ao usua-
rio da passagem e, simultaneamente, a Contratante, via e-mail;

5.1.1.2.6.4. Fornecer alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar as medidas necessarias
para confirmagao da reserva,;

5.1.1.2.6.5. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas;

5.1.1.2.6.6. Fornecer, mensalmente, a comprovacao dos valores vigentes das tari-
fas a data da emissédo das passagens, por companhia aérea, em complemento aos
documentos necessarios para o processo de pagamento;

5.1.1.2.6.7. Providenciar a emissédo de apdlice ou voucher do seguro viagem, no
prazo de 3 (trés) horas ap0ds autorizacao pela solicitante, do seguro viagem,
5.1.1.2.6.8. Proceder com alteracdes (remarcacfes, cancelamentos e reembolsos)
conforme as regras tarifarias das companhias aéreas e conforme segue:

5.1.1.2.6.8.1. A alteragdo de bilhete de passagem devera ser precedida de nova co-
tacdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento se-
guido de nova emissao, o que for mais vantajoso para a contratante;

5.1.1.2.6.8.2.  As alteracdes de bilhetes serédo requeridas pela contratante, por e-mail
discriminando as informacfes necessérias para a nova reserva,;

5.1.1.2.6.8.3. Caso a alteracédo possua mudanca ou incluséo de destinos, a empresa
beneficiaria da ARP recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacao das opcoes
que melhor atendam a demanda;

5.1.1.2.6.8.4. A alteracao dependera de autorizacdo da empresa beneficiaria da ARP
e podera ensejar em aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas

pela companhia aérea de transporte de passageiros;
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5.1.1.2.6.8.5. No caso de alteracdo que resulte em crédito, em que o valor original
do bilhete é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a empresa beneficiaria
da ARP devera requerer a companhia aérea o reembolso dos valores aos quais a con-
tratante tem direito, sendo efetuado o desconto em fatura. Neste caso, a empresa be-
neficiaria da ARP devera apresentar a nota de crédito e comprovante das companhias
aéreas de transporte de passageiros;

5.1.1.2.6.8.6. A contratante realizara a conferéncia das informacdes para, apos a
constatacdo de valores a receber, informar a contratada que a fatura do més subse-
quente a esta comunicacao, devera constar a glosa dos referidos valores;
5.1.1.2.6.8.7. A empresa beneficiaria da ARP devera, apés o recebimento do pedido
de cancelamento do bilhete, efetua-lo no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, obijeti-
vando a isencdo da cobranca de taxa de ndo comparecimento, quando possivel, de
acordo com as regras das companhias aéreas de transporte de passageiros;
5.1.1.2.6.9. A CONTRATADA devera gerar relatério mensal, encaminhando-o no
email compras@itanhaem.sp.leg.br, com informagbes dos bilhetes emitidos, cancela-
dos, alterados, nédo utilizados e/ou reembolsados, hospedagens e servicos de traslado.
O relatdrio deve apresentar, para casos de alteracdes (cancelamento, remarcacao, re-
embolso, etc), comprovantes emitidos pelas companhias aéreas;

5.1.1.2.7.Servigos de gerenciamento de hospedagem

5.1.1.2.7.1. Executar a reserva e emitir seu comprovante, a ser encaminhado para

0 e-mail compras@itanhaem.sp.leqg.br;

5.1.1.2.7.2. Manter para o contratante ou a sua disposi¢do, em horario compreen-
dido entre 08h00 as 18h00 (horario local), de segunda a sexta-feira, funcionarios sufi-
cientes para atender prontamente as solicitacfes decorrentes dos servi¢cos prestados.
Apods o horério estipulado, nos fins-de-semana e feriados, a contratada devera manter
funcionario em servico de plantdo para atender os casos excepcionais e urgentes, dis-
ponibilizando para o contratante telefones fixos, celulares e e-mails do servigo de plan-
tao;

5.1.1.2.7.3. Prestar assessoramento para definicAo de melhores hotéis, horarios

de check-in e checkout e melhores precos;
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5.1.1.2.7.4. Iniciado os tramites internos, a CMI solicitard a empresa beneficiéria
da ARP a cotacao de precos dos hotéis, a qual deverd apresentar no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas uteis, as informacdes necessarias para a escolha do hotel pela
CMI,

5.1.1.2.7.5. Apos a escolha do hotel, a CMI emitira ordem de servigo com a indica-
cdo do hotel a ter a reserva efetuada, a qual devera ser providenciada dentro de 24
(vinte e quatro) horas;

5.1.1.2.7.6. A empresa beneficiaria da ARP devera proceder com alteracdes (re-
marcacdes e/ou cancelamentos de reservas) conforme as regras tarifarias dos hotéis e
do direito do consumidor;

5.1.1.2.7.7. A CMI podera cancelar as Ordens de Servico, mediante comunicagao
a empresa beneficiaria da ARP, ndo cabendo qualquer 6nus a contratante caso o can-
celamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24h (vinte e quatro horas) da
data prevista para a realizacdo da hospedagem;

5.1.1.2.7.8. Os cancelamentos passiveis de cobranca, conforme as regras tarifa-
rias dos hotéis e do direito do consumidor, deverdo ser demonstrados pela empresa
beneficiaria da ARP, logo ap0s a solicitacdo de cancelamento pela contratante;
5.1.1.2.7.9. A CMI pagaréa a contratada pelas hospedagens, os precos de tabela ou
0S pre¢os promaocionais, o que for menor;

5.1.1.2.7.10.  Em caso de o héspede possuir acompanhante nao indicado pela CMI,
a taxa extra sera de responsabilidade dos hdéspedes, cabendo somente a eles o0 6nus
da despesa;

5.1.1.2.7.11.  As despesas exiras referente a telefone, frigobar, lavanderia e outras,
que porventura sejam realizadas pelo héspede, ndo contempladas no contrato, ndo sédo
objeto da fatura a ser encaminhada a CMI, sendo de exclusiva responsabilidade do
héspede;

5.1.1.2.7.12. A empresa beneficiaria da ARP garantira a transferéncia integral a con-
tratante das vantagens, cortesias e tarifas promocionais sempre que colocadas a dis-

posicdo pelas empresas hoteleiras;
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5.1.1.2.7.13. A alteracdo de reserva devera ser precedida de nova cotacédo, visando
subsidiar a deciséo sobre a alteracao, o que for mais vantajoso para a contratante;
5.1.1.2.7.14. A Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) sera considerada por aco-
modacéo e incidira uma taxa por solicitagéo e nao por cada diaria;

5.1.1.2.7.14.1. A solicitacéo sera por acomodacao e nao por héspede, Exemplo: Soli-
citacdo em acomodacao pelo periodo de 07 (sete) dias para quarto individual (incidén-
cia de 01 Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) pela reserva realizada), Solicitacao
em acomodacéo pelo periodo de 07 (sete) dias para quarto duplo, dois hospedes (inci-

déncia de 01 Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) pela reserva realizada);
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre a CMI e a empresa beneficiaria da ARP devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A contratante podera convocar a representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A empresa beneficiaria da ARP designara formalmente o preposto da em-
presa, antes do inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes

e deveres em relacédo a execucdo do objeto da ARP.

6.5. A Contratante poderda recusar, desde que justificadamente, a indicacédo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a empresa beneficiaria da ARP

designara outro para o exercicio da atividade.
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fis-
cal(is) do contratos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao da ARP, para que sejam cum-
pridas todas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao.

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento da ARP todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do objeto, com a descricéo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, 81°).

6.9. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcéo da execucao do objeto, determinando prazo para a corre-

cao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao da ARP nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o tér-
mino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a

prorrogacdo contratual.

6.13. O gestor do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
empresa beneficiaria da ARP, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanha-

mento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no
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histérico de gerenciamento da ARP, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendi-

mento da finalidade da administracao.

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do con-
trato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao da ARP e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua com-

peténcia.

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilita-
cao da empresa beneficiaria da ARP, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da

despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.17. O gestor do contrato comunicara o Presidente da Camara Municipal da ne-
cessidade de abertura de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de

aplicacao de sancoes.

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao Departa-
mento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1.  Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a entrega do objeto, pelo fiscal de contrato, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
I, a, da Lei n® 14.133).
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7.1.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicac¢ao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagado dos servicos a

que se referem a parcela a ser paga.

7.1.1.2. O fiscal de contrato realizara o recebimento provisério do objeto da ARP me-
diante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico

e administrativo.

7.1.1.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de fatura-
mento, o fiscal de contrato ir& apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos rea-
lizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimen-
sionamento de valores a serem pagos a empresa beneficiaria da ARP, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.1.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.1.5. A empresa beneficiaria da ARP fica obrigado a reparar, corrigir, remover, re-
construir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais em-
pregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisoério.

7.1.1.6. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.1.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.1.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 60 (sessenta)
dias ap0s a entrega do objeto pelo gestor de contratos, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obede-

cendo o0s seguintes procedimentos:

7.1.2.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal de con-
trato, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com
menc¢éao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objeti-
vamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.1.2.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a empresa beneficia-
ria da ARP, por escrito, as respectivas corregoes.

7.1.2.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.1.2.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.1.2.5. Enviar a documentacéao pertinente ao Departamento Financeiro para a forma-
lizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fis-

calizacéo e gestao.

7.1.3. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere-se a par-

cela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liguidacdo e pagamento.

7.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de
cobranca.
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7.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.
7.2. Da liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cu-
jos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do do-

cumento, tais como:

7.2.2.1. Fatura/nota fiscal das hospedagens em hotéis:

a) numero do controle interno do Contratante para cada reserva;

b) Nome do hospede, hotel e destino;

c) Numero do Voucher de hospedagem;

d) Valor ou tarifa da diaria (incluso taxas pertinentes);

e) Valor de desconto sobre a tarifa da diéria, observado o

f) Valor Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) firmado com o Contratante;
g) Valor final faturado ao Contratante.

7.2.2.2. Fatura/Nota Fiscal Das Passagens Aéreas:

a) Numero do controle interno do Contratante para cada reserva;
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b) Nome do passageiro;

c) Trecho voado, origem e/ou destino, data, empresa, voo e companhia aérea;
d) Valor da passagem ida e volta,

e) Taxa de Embarque, se o caso;

f) Data da expedicédo do documento;

g) Valor do seguro

h) Namero do e-ticket;

1) Valor Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) firmado com o Contratante;
j) Valor final faturado ao Contratante.

7.2.2.3. Fatura/Nota Fiscal Dos servic¢os de traslado:

a) Numero do controle interno do Contratante para cada reserva;

b) Nome do passageiro;

c) Trecho do transporte, origem e/ou destino, data e empresa;

d) Valor do traslado ida e volta;

e) Data da expedicao do documento;

f) Valor Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) firmado com o Contratante;
g) Valor final faturado ao Contratante.

7.2.3. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providen-
cie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regulariza-

céo da situacdo, sem 6nus a contratante;
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7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da com-
provacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletr6-

nicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.2.5. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo, no am-
bito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocor-

réncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo po-

der& ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessa-

rios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas neces-
sérias a rescisado contratual nos autos do processo administrativo correspondente, as-

segurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizados nor-
malmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regula-
rize sua situacao junto ao SICAF.

7.3. Do prazo de pagamento
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7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados

da finalizag&o da liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPC-FIPE.
7.4. Da forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legis-

lacéo aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando hou-
ver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais esta-
belecidos na legislagéo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condici-
onado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O critério de julgamento da proposta € o menor preco.

8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario
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8.3. Das exigéncias de habilitacéo

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:
a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

c) Consulta de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade admi-
nistrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocor-
réncias Impeditivas Indiretas, sera realizada diligencia para verificar se houve fraude

por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma even-

tual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo cons-
tante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcdo, a respectiva

documentacéo atualizada.

8.10. N&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagédo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daque-
les documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos so-

mente em nome da matriz

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for compro-

vada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requi-

sitos, que serdo exigidos conforme sua natureza:
8.13.1. Habilitacao juridica

8.13.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.13.1.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.13.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da auten-

ticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.13.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de docu-

mento comprobatério de seus administradores;

8.13.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da uni-
dade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18
de marco de 2020;

8.13.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus

administradores;

8.13.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, res-
pectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Em-
presas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.13.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Re-
gistro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

8.13.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as al-

teracGes ou da consolidacéo respectiva.
8.13.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadas-

tro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresen-
tacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Pro-

curadora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.13.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, pe-
rigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

8.13.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.13.2.7. Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.13.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do for-

necedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do for-

necedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou

Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450

Folha n® 54

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM


http://www.itanhaém.sp.leg.br/

ESTADO DE SAO PAULO

a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

8.13.2.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor indivi-
dual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros

de contribuintes estadual e municipal.

8.13.3. Qualificacdo Econémico-Financeira
8.13.3.1. 8.35. N&o se aplica a contratacao.
8.13.4. Qualificacdo Técnica

8.13.4.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que o Licitante prestou ou presta os servi-

¢cos da mesma natureza ou similares ao da presente Licitag&o.

8.13.4.1.1. O(s) documento(s) devera(ao) conter o nome, o endereco e o telefone
de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao agente de con-
tratacdo manter contato com a(s) empresa(s) atestante(s). Podendo ser exigido em di-
ligéncia da proposta melhor classificada, que apresente cépia autenticada do contrato
de prestacdo de servigo ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao
Atestado. Se o atestado for emitido por pessoa juridica de direito privado, devera cons-
tar o reconhecimento de firma passada em cartério do titular da empresa que firmou a
declaracdo para documentos fisicos ou assinado digitalmente através de certificado di-

gital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os custos estimados foram estipulados levando em consideracao os precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal N°

14.133/2021, assim como as previsdes contidas no art. 27 da Resolucdo da Camara
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Municipal de Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e procedimentos ati-
nentes a pesquisa, através do Departamento de Patrimbnio e Suprimentos.

9.2. O custo estimado total da contratacao é de R$ 54.497,67 (Cinquenta e quatro
mil quatrocentos e noventa e sete reais e sessenta e sete centavos), conforme custos

unitarios na tabela abaixo:

Item Descricéo Quantidade Valor Valor Total
anual Unitario
estimada Médio
(unidade)
1 Agenciamento de

viagens, para servicos
de consulta, reserva,
marcagao, remarcacao,
emissao, endosso,
cancelamento e entrega
de bilhetes de
passagens aéreas, com 90 R$ 22,12 R$ 1.990,80
as respectivas taxas de
embarque e apolices de
seguro viagem,
hospedagem em hotéis
no &ambito nacional e
servicos de traslado

executivo.

2 Bilhetes Aéreos (Ida e
Volta), com as
respectivas taxas de 13 R$ 1.860,28 R$ 24.183,64
embarque e apdlices

de seguros
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TOTAL ESTIMADO

3 Diaria de Hotel 39 R$ 486,57 R$ 18.976,23
4 Transporte Executivo
26 R$ 359,50 R$ 9.347,00
(Ida e Volta)
R$ 54.497,67

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregao correrdo por conta das seguintes do-
tacbes orcamentarias, e futuras se necessario: 3390-39 — OUTROS SERVICOS DE

TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos corresponden-

tes, mediante apostilamento.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Licitante (Razéo Social)

CNPJ

Endereco

Fone Email

Banco Agéncia Conta

Representante Legal/ Procurador

RG CPF
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
R$ R$
Observacoes:

Declaro ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do Aviso de Contratacdo Direta n°90001/2025 e Anexos
em referéncia, bem como todas as condigbes de execucdo do objeto, propondo sua execucdo pelos

seguintes valores:

R$ ( )

Declaro, igualmente, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicfes, transporte, seguro e iNnsumos), necessarios ao
cumprimento integral do objeto licitado.

Por fim, informo que a validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias.

Local e Data
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(Assinatura eletrdnica pelo responséavel da empresa)
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ANEXO Il = MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N.e.........

A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, com sede no(a) ...... , na cidade de ........ ,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ..... , heste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ..... de ...... de 202..., publicada no ....... de
..... de ....... de ....., portador da matricula funcional n° ...................,, considerando o

julgamento da licitacdo na modalidade de pregéo, na forma eletrénica, para REGISTRO
DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no ...... de ...../[.....[202....., processo administrativo
NS .. B , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA, de acordo com a classificagéo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condicBes previstas no Aviso da Contratacéo Direta, sujeitando-
se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, na Resolucéo

da Camara Municipal de Itanhaém n° 511/2024, e em conformidade com as disposi¢cdes

a sequir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacao de
........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo do
Aviso da Contratacdo Direta n°, que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas

cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maxi-
mas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) séo

as gue seguem:

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta

COmo anexo a esta Ata.
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3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador sera a Camara Municipal de Itanhaém.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitacéo

ou desta contratacao direta.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADAS-
TRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacédo no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vanta-

joso.

5.1.1. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicagéo da disponibilidade dos créditos orgamentéarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada por inter-
médio de emissao de nota de empenho de despesa, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133,
de 2021.

5.3. Ap6s a homologacéo da licitacdo ou da contratacao direta, deverao ser observadas

as seguintes condi¢des para formalizacao da ata de registro de precos:

5.3.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, de-
vendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantita-
tivo inferior ao maximo previsto no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites

dela;

5.3.2. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

a) Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do adjudi-

catario, observada a classificacédo da licitacao; e
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b) Mantiverem sua proposta original.

5.3.3. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes

ou dos fornecedores registrados na ata.

5.4. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantive-

rem sua proposta original.

5.5. A habilitacdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a que se refere o
item b)somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes

remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.5.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no

prazo e nas condicfes estabelecidos no aviso de contratacdo direta; e

5.5.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de

precos nas hipéteses previstas no item 9.

5.6. O preco registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.7. Ap6s a homologacao da contratacéo direta, o fornecedor, serd convocado para as-
sinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no aviso de
contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sanc¢des previstas na
Lei n®14.133, de 2021.

5.7.1. O prazo de convocacédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual peri-
odo, mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administra-
cao.

5.8. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponi-

bilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.9. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de precos no prazo e nas con-

dicdes estabelecidos no no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.5,
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observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual

prazo e nas condicfes propostas pelo primeiro classificado.

5.10. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administragéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacao

nos termos do aviso de contratacéo direta, podera:

5.10.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanes-
centes cujos precos foram registrados sem reducado, observada a ordem de classificacéo,

com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.10.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou for-
necedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia-

cao de melhor condicéao.

5.11. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento
nas condi¢cdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente

justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s

precos registrados;
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6.1.3. Na hip6tese de previséo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clau-
sula de reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021.

6.1.4. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade

e o indice previstos para a contratacao;

6.1.5. No caso da repactuacéo, podera ser a pedido do interessado, conforme cri-

térios definidos para a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipbtese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mer-
cado por motivo superveniente, a Camara Municipal de Itanhaém convocara o fornecedor

para negociar a reducao do preco registrado.

7.1.1. Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem apli-

cacao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipGtese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara os fornece-
dores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que

tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negocia¢fes, a Camara Municipal de Itanhaém pro-
cedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para

obtencao de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao
com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.
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7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o for-
necedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao forne-
cedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacéao de

fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de altera-
¢cdo, a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade

do preco registrado em relacao as condic¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. N&o hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pela Camara Municipal de Itanhaém
e o fornecedor devera cumprir as obrigacfes estabelecidas na ata, sob pena de cancela-
mento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei

n° 14.133, de 2021, e na legislacéo aplicavel.

7.2.3. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o dis-

posto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacfes, a Camara Municipal de Itanhaém pro-
cedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara
as medidas cabiveis para a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacao da majoracéo do preco de mercado que invia-
bilize o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, a Camara Munici-
pal de Itanhaém atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

7.2.6. A Camara Municipal de Iltanhaém comunicard aos 6rgdos e as entidades
gue tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGIS-
TRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro
de precos poderao ser remanejadas pela Camara Municipal de Itanhaém entre os 6rgaos

ou as entidades participantes e néo participantes do registro de precos.
8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgédo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. Competira a Camara Municipal de Itanhaém autorizar o remanejamento solicitado,
com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou pela entidade partici-
pante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos

guantitativos informados.

8.4. Caso o remanejamento seja feito, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de re-
gistro de precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou

nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.5. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pela Camara Munici-
pal de Itanhaém, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos
do item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., a distribuicdo das quantidades para

a execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem motivo justifi-
cado;
9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo esta-

belecido pela Administracdo sem justificativa razoavel;
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9.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado; ou

9.1.4. Sofrer sancéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sancéao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera a Camara Municipal de Itanhaém, mediante deciséo
fundamentada, decidir pela manutencao do registro de precos, vedadas contratacoes derivadas

da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado
por despacho da autoridade competente, garantidos os principios do contraditério e da

ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal de
Itanhaém podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada

a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,

desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipéteses em que o preco de

mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o de-

tentor da ata que:

10.1.1. dar causa a inexecucao parcial da ata de registro de precos;
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10.1.2. dar causa a inexecucao parcial do registro de pre¢cos que cause grave dano

a Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. dar causa a inexecucéao total do registro de precos;

10.1.4. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da ata registro

de pregcos sem motivo justificado;

10.1.5. apresentar declaracédo ou documentacao falsa exigida durante a execucao

da ata registro de precos;
10.1.6. praticar ato fraudulento na execucdo da ata registro de precos;
10.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sancoes:

e) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 desta ata registro de precos, quando nédo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

f) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do detentor da ata, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.8.

g) Impedimento de licitar e contratar com qualquer 6érgdo ou entidade da
Administracéo direta e indireta do Municipio de Itanhaém, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.4 deste Termo da Ata de Registro de Precos,

guando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

h) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 10.1.5 a 10.1.8, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da

penalidade mais grave;
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10.3. A aplicacdo das sanc¢0des previstas nesta contratagdo ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao detentor da ata (art.
156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sancdes previstas nesta Ata de Registro de Precos poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei
n° 14.133, de 2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido ao gerenciador pelo detentor da ata, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera co-
brada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n® 14.133, de 2021).

10.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que asse-
gure o contraditorio e a ampla defesa ao detentor da ata, observando-se o procedi-
mento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar.

10.8. Na aplicacdo das sancdes serdao considerados (art. 156, 81° da Lei n°
14.133, de 2021):

10.8.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.8.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.8.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.8.4. Os danos que dela provierem para a Camara Municipal;

10.8.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.9. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
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sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedi-
mental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133,
de 2021).

10.10. A intimacao dos atos referentes a defesa prévia, aplicacdo de sancao e jul-
gamento do recurso seré feita mediante expedicdo de oficio ao(s) responsavel(eis)
do detentor da ata relacionado(s) no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF,
por meio do(s) endereco(s) eletronico(s) nele cadastrado, o(s) qual(is) deve(m) ser

mantido(s) atualizado(s) para os fins a que se destina(m).

10.11. A personalidade juridica do detentor da ata podera ser desconsiderada sem-
pre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos nesta contratacdo ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo es-
tendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pes-
soa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133, de 2021).

10.12. A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, con-
tado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relati-
VOs as sancgdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Pu-
nidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n°
14.133, de 2021).

10.13. As sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidonei-
dade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450


http://www.itanhaém.sp.leg.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155

Folhan® 71

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condi¢cBes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para en-
trega e recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penali-
dades e demais condi¢bes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

Local e data

Assinaturas

EDINALDO DOS SANTOS BARROS

Presidente da Camara Municipal de Iltanhaém

Representante legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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