Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de uma empresa especializada para o fornecimento de impressoras,

scanner e suprimentos de informatica.

ITEM | DESCRICAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE
1 Impressora Multifuncional Laser Mono | 226 Und 5
2 Impressora Multifuncional Tanque de | 226 Und 2
Tinta Ecotank
3 Estabilizador de Energia 7068 Und 15
4 SSDs NV2 244 Und 10
5 Scanner de Mesa 204980 Und 1

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a contratacdo de uma empresa especializada para o fornecimento de
impressoras, scanner e suprimentos de informatica, devem ser observados os

seguintes requisitos:
4.1.1. Garantia dos Produtos:

a) Os suprimentos fornecidos devem possuir garantia contra defeitos de fabricacdo pelo
periodo minimo de 12 meses a partir da data de entrega.

b) Em caso de defeitos, a empresa fornecedora deve se responsabilizar pela substituicdo do

item, sem custos adicionais para a Contratante.
4.1.2. Subcontratacéo:
a) Nao sera admitida subcontratacdo ou a transferéncia a outrem da execucao do objeto.
4.1.3. Garantia da contratacao:

a) Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista no art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, considerando o baixo risco, a inexisténcia de histérico demonstrando a
necessidade de garantia e que a exigéncia poderia onerar a contratacdo e/ou

prejudicar a reducéo dos precos ofertados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condic¢des de fornecimento
5.1.1. Do prazo de entrega:

a) Do prazo de entrega: O prazo de entrega dos produtos sera de até 30 (trinta) dias Uteis,

contados a partir do recebimento do Pedido de Fornecimento.

b) Da prorrogacdo: Os prazos de entregas definidos no subitem anterior poderdo ser
prorrogados por mais 10 (dez) dias uteis, desde que a Contratada efetue pedido formal e

tempestivo perante o Fiscal do Contrato, devendo o fato ensejador ser claramente
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demonstrado, justificado, motivado e comprovado com documentos habeis e oficiais das

empresas envolvidas.

c) Da apreciacdo e do deferimento: Somente serdo apreciados os pedidos de prorrogacao
gue atenderem as exigéncias do subitem anterior, os quais poderdo ser deferidos pela
autoridade competente de acordo com a comprovagdo do motivo ensejador, nos termos

legais, e diante da conveniéncia, oportunidade e dos interesses deste Orgio Contratante.

d) A Fornecedora que ndo efetuar a entrega conforme prazo disposto no subitem 5.1, alinea
‘a’, que nao realizar o pedido de prorrogacao, que tiver o seu pleito indeferido ou ainda, que
produza qualquer outra situagdo que importe em inércia, omissdo ou descaso com as
obrigacdes assumidas e que causem prejuizos a esta Contratante, estara passivel de sofrer

sancdes administrativas.
5.2. Local e horario de entrega

5.2.1. A entrega dos referidos produtos devera ser efetuada no horério de funcionamento
da Camara Municipal de Itanhaém, de segunda a sexta-feira, das 09 as 18 horas, junto ao
Departamento de Patrimbnio e Suprimentos, localizado na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 —
Vila Séo Paulo, Itanhaém/SP, CEP: 11740-154. Telefone de contato: (13) 3421-4450.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd4 prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.4. O o6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagcdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio do
fornecimento dos produtos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relacéo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencédo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes gue se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido
no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

6.10. O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
Fone/Fax (13) 3421-4450

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Séo Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém - SP



Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a

prorrogacdo contratual.

6.16. O gestor do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigfes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de

riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao Departamento
Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento
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7.1.1. Os produtos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelo Fiscal do
Contrato, mediante termo detalhado, apos posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta (Art. 140, |,
a, da Lei n®14.133).

7.1.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.1.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unico fornecimento até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.1.4. A entrega dos produtos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.5. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor de contratos, apos a verificagdo da
gualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.6. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal de contrato, quando
houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.1.7. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA,

por escrito, as respectivas correcoes.

7.1.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizac&o.
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7.1.9. Enviar a documentacdo pertinente ao Departamento Financeiro para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéao.

7.1.10. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a

parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento.

7.1.11.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de

cobranga.

7.1.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.
7.2. Daliquidacéo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento definitivo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagéo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséao;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagédo da

situagdo, sem 6nus a contratante;

7.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condigGes de habilitagcdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo, no ambito do
orgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Ulteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua

situacdo junto ao SICAF.
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7.3. Do prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizac&o da liqguidacdo da despesa, conforme secéo anterior.

7.3.2. No caso de correcdo da nota fiscal, dados bancérios ou outros documentos
associados a liquidacdo do objeto pela Contratada apdés o prazo estipulado para
pagamento, este serd efetuado apds 5 (cinco) dias Uteis da data de suas

apresentacoes.

7.3.3. A contagem do prazo para pagamento considerara dias Uteis e tera inicio e

encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Itanhaém.

7.3.4. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancéario ou da
Camara, o pagamento ocorrerd até o primeiro dia util imediatamente posterior por

meio de depdsito bancério ou anterior através de boleto.
7.4. Daforma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.4.6. Qualquer erro ou omissdo na nota fiscal, dados bancérios ou outros documentos
associados a liquidagdo do objeto, enquanto ndo solucionados, ensejard a suspensao
do pagamento.

7.4.7. A empresa serd obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela legislacao
vigente.

7.4.8. Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrentes de falhas no cumprimento das
obrigacBes contratuais principais ou acessoérias por parte da Contratada, incidird
correcdo monetaria sobre o valor devido com base no indice IPCA, bem como juros
moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata tempore”,

em relagdo ao atraso verificado.

7.4.9. A ndo apresentagdo das condigcbes e comprovagbes constantes nesta clausula,
assegura a Camara Municipal de Itanhaém o direito de sustar o respectivo pagamento,

sem a incidéncia de juros e corre¢cdes monetarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O contratado seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da
Lei n® 14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO;

8.2.  Critérios de aceitabilidade de precos

~

8.2.1. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administracdo, por meio eletrénico, proposta que contenha o pre¢o global, os
guantitativos e 0s precos unitarios, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administracdo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (art. 59, 83°, da Lei n°
14.133/2021);

8.3. Regime de execucéo
8.3.1. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.

8.4. Das exigéncias de habilitagdo
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8.5. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, econdmico-financeira
e técnica sdo as usuais para a generalidade do objeto, conforme disciplinado no Aviso
de Contratacao Direta.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Os valores estimados serdo estipulados levando em consideracdo 0s precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal N°
14.133/2021, assim como as previsbes contidas no art. 27 da Resolucdo da Camara
Municipal de Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e procedimentos atinentes a

pesquisa, através do Departamento de Patrimdnio e Suprimentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
or¢camentarias, e futuras se necessario:

3390-30 — MATERIAL DE CONSUMO.

4490-52 — EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Itanhaém, 10 de setembro de 2024

ALLAN BELLUCCI

DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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