Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licengca anual do
Microsoft Office 365 business Standard, contendo as versdes desktop e web,
além de servicos de nuvem dos aplicativos word, excel, powerpoint, teams,

onedrive, sharepoint, exchange, clipchamp, microsoft loop.

ITEM

DESCRICAO/ ESPECIFICACAO CATSER UNID. DE | QTD
MEDIDA

Pacote de programa Microsoft Office 365 | 24333 Licenca 27
business Standard anual

1.2.

1.3.

1.4.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista o
servigo a ser contratado possuir carater continuo, em razdo da essencialidade
do servico para as atividades desenvolvidas por esta unidade gestora e

cumprimento da previséao legal.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

Quanto a natureza, o objeto se configura precipuamente como um Servico
comum e de natureza continuada, devido as caracteristicas de essencialidade
e habitualidade que a CONTRATANTE tem de manté-los.
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1.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos para a formalizacdo do Contrato:
4.1.1. Proposta comercial que contenha os Part Number (SKU) das licencas.

4.1.2. Para a assinatura do contrato, a empresa vencedora devera apresentar
documento emitido pelo fabricante ou consulta ao sitio que comprove estar
apta e autorizada a comercializar licengcas de software ou indicar o

distribuidor/revenda autorizado do qual fara a compra dos softwares.

4.1.3. Ademais, devem entregar toda documentacdo de habilitacdo proposta no
instrumento convocatorio, atualizada, como a juridica, fiscal, trabalhista,

Econdmico-Financeira e técnica.

4.1.4. Requisitos de Manutencdo e Suporte Técnico
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4.1.4.1. As versoes das licengas deverdo ser as mais recentes disponibilizadas no
mercado pelo fabricante.

4.1.4.2. As atualizagbes ou correcdes das versdes das licencas serdo realizadas

durante todo o periodo de vigéncia contratual.

4.1.4.3. O suporte técnico devera estar disponivel, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 07 (sete) dias por semana, em portugués ou por meio de um

tradutor;

4.1.4.4. Disponibilidade para abertura de chamado: 24x7x365 (web, e-mail ou

telefone).

4.1.4.5. O atendimento sera preferencialmente remoto. Caso haja necessidade de
intervencdo local, esta poderd ser executada em acordo com a
CONTRATANTE. Nos dois casos, sempre com acompanhamento pela equipe
técnica da CONTRATANTE.

4.1.4.6. A CONTRATADA deveréa oferecer manutencao e suporte técnico conforme o
nivel de severidade de cada chamado e dentro dos tempos de resposta

definidos abaixo:

4.1.4.6.1. Quando um chamado for aberto pela CONTRATANTE, a
CONTRATANTE devera atribuir ao chamado o nivel de severidade de acordo
com a avaliacédo do tipo do problema e do impacto/dano. 6.8. A tabela abaixo

traz exemplos de tipos de problemas e niveis de severidade:

NIVEL DE SEVERIDADE DESCRICAO DE SUPORTE E OPERACOES

Severidade A (Critica) Um ou mais aplicativos ou servicos nao estéo
acessiveis ou nao podem ser usados. A
producéo, as operacdes ou as datas limite para
implantagdo sdo gravemente afetadas, ou ha

um grave impacto sobre a producdo ou as
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atividades da contratante. Varios usuarios ou

servi¢cos sao afetados.

Severidade B (Alta)

O servico ou aplicativo pode ser usado, mas
com limitacbes. A situacdo tem impacto
operacional moderado e é possivel lidar com ela
durante o horario comercial. Um dnico usuario,
cliente ou servico € afetado parcial ou

totalmente

Severidade C (N&o critica)

A situacdo tem impacto operacional minimo. O
problema é importante, mas ndo tem impacto
expressivo na produtividade e no servigo atual
do contratante. Um Unico usuario experimenta
interrupcdo parcial, mas existe uma solucéo

alternativa aceitavel.

4.1.4.6.2. Quanto ao tempo de resposta inicial do suporte técnico, devera ser

baseado nos niveis de severidade descritos acima e no tipo de assinatura

contratada. A tabela abaixo descreve as metas de tempo de resposta:

NIVEL DE NIVEL DE SERVICO
SEVERIDADE
1 (critica) Disponivel: 24/7 - Tempo maximo de resposta: trés horas.
2 (alta) Disponivel: 24/7 - Tempo maximo de resposta: 48 horas.

3 (nao critica) D

Disponivel: 24/7 - Tempo maximo de resposta: Definido
no momento da ocorréncia entre as partes, mas nhao

superior a 30 dias corridos.
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4.1.4.7. A Contratante podera solicitar a Contratada, ou ter acesso por meio de sitio
na internet ou aplicacdo eletrénica a relatorios referentes as solicitagbes de
servigos, abrangendo: Informacdes completas dos chamados abertos e
fechados, com um status para aqueles resolvidos no periodo; e acesso a
informagdes sobre a disponibilizacdo de novas versdes, entre outras

consideradas de relevancia.
4.1.5. Requisitos Temporais

4.1.5.1. As licengas do software contratado, bem como suas chaves de ativagao,
devem ser disponibilizadas em até 10 (dez) dias corridos contados do
recebimento da respectiva OS (Envio da nota de empenho e pedido) pela
Contratada, podendo ser prorrogadas por igual periodo, desde que
justificado pela Contratada e autorizado pelo Contratante.

4.1.5.2. Nas renovagbes contratuais, deverd ser garantida a continuidade do
quantitativo de subscricbes a ser mantido pela Contratante, sob pena de

aplicacao de penalidades administrativas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto ocorrerd imediatamente apos a assinatura do

contrato.

5.1.2. A CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da entrega
da OS (Envio da nota de empenho e pedido), para emitir as licencas digitais, realizar
a ativacao das licengas permitindo a contratante acessar os servicos e aplicativos do
Office 365. Essas licencas deveréo ser associadas as contas de usuario pertencentes

a contratante.
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5.1.3. A contratada devera encaminhar para o e-mail ti@itanhaem.sp.leg.br as
credenciais para acessar o portal de administracdo do Microsoft 365 (Microsoft 365

Admin Center), onde pode gerenciar as licencas e configurar o ambiente.

5.1.4. O contratante podera criar contas para todos os usuarios. Cada usuario

recebe um login e uma senha para acessar 0s servicos do Office 365.

5.1.5. O contratante devera ter acesso as configuracdes dos servicos principais,
como o Exchange Online (para e-mails), OneDrive (para armazenamento de
arquivos), SharePoint (para colaboracdo), e Microsoft Teams (para comunicagao e

reunides).

5.1.6. Deveré estar disponivel ao contratante realizar o download dos aplicativos
do Office (como Word, Excel, PowerPoint, Outlook) diretamente do portal do Office

365 em seus dispositivos (PCs, Macs, tablets, smartphones).

5.1.7. As licencas deverdo ser validas durante o periodo contratado para
execucao, garantindo acesso a quaisquer atualizacdes que venham a ser lancadas

nesse periodo, bem como suporte durante a vigéncia do contrato.

5.1.8. A CONTRATADA devera entregar documento oficializando o fornecimento
das licencas. Ademais esse documento deverd constar o nome do software,
guantitativo de licencas e endereco do site para gerenciamento das respectivas

licencas que deverao estar registradas em nome da CONTRATANTE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O oOrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relacdo a execucédo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com
o0 estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

6.10. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracao.
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6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.13. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicar4d ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacgdo ou a prorrogacdo contratual.

6.16. O gestor do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execugéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administracao.
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6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da

despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
Departamento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do

contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera confirmada com a emisséo e ativacdo
das licencas digitais e liberagdo do acesso ao portal de administracdo do
Microsoft 365 (Microsoft 365 Admin Center).

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias,
pela fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a,
da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacgao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos

a gque se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo.
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7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

ultimo.

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento provisorio, pelo gestor de contratos, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal de
contrato, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo

contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
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em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.

7.10.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao Departamento Financeiro para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.10.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséao,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue seja pertinente a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito

de liguidacéo e pagamento.

7.10.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.10.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugao do contrato.
Da liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.
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7.12. O prazo de que trata o item anterior seréd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liguidacdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessérios e essenciais

do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a

comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas;
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b) identificar  possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo/contratagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar

com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.18. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Do prazo de pagamento

7.21. O pagamento dos servicos prestados sera realizado no 10° (décimo) dia de
cada més, desde que cumprido o periodo de execucao minimo de 30 (trinta)
dias, conforme datas de inicio e término da vigéncia contratual, e emitida a

Nota Fiscal de Servigos sem incorregdes.

7.22. Na circunstancia da Contratada ndo prestar servigos dentro do tempo de
solugéo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para fins
de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficara suspenso.
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7.23. No caso de corre¢do da nota fiscal, dados bancarios ou outros documentos
associados a liquidacdo do objeto pela Contratada apds o prazo estipulado
para pagamento, este sera efetuado apds 5 (cinco) dias uUteis da data de suas

apresentacoes.

7.24. A contagem do prazo para pagamento considerara dias Uteis e tera inicio e

encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Itanhaém.

7.25. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancéario ou da
Céamara, o pagamento ocorrera até o primeiro dia util imediatamente posterior

por meio de depdsito bancario ou anterior através de boleto.
Da forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

7.31. O pagamento mensal dos servigos prestados sera suspenso caso, no ato de
liquidacao da Nota Fiscal, existam servigos que ndo foram prestados dentro do

tempo de solucdo estipulado no Termo de Referéncia e a auséncia de suas
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execucdes ndo foi justificativa para fins de prorrogagcdo de prazo pela
Contratada.

7.32. Na circunstancia da Contratada ndo prestar servicos dentro do tempo de
solucdo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para fins
de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficara suspenso.

7.33. Qualquer erro ou omissdo na nota fiscal, dados bancarios ou outros
documentos associados a liquidagdo do objeto, enquanto ndo solucionados,

ensejara a suspensao do pagamento.

7.34. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela

legislacdo vigente.

7.35. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrentes de falhas no cumprimento
das obrigacdes contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada,
incidira corregcdo monetaria sobre o valor devido com base no indice IPCA,
bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,

calculados “pro-rata tempore”, em relagao ao atraso verificado.

7.36. A ndo apresentacdo das condicBes e comprovacdes constantes nesta clausula,
assegura a Camara Municipal de Itanhaém o direito de sustar o respectivo

pagamento, sem a incidéncia de juros e corre¢cdes monetarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O contratado seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art.
75, inciso 1l da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a selecéo da proposta
de MENOR PRECO;

Critérios de aceitabilidade de precos
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O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administragcéo, por meio eletronico, planilha que contenha o preco global, os
guantitativos e 0s precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de
exequibilidade (art. 59, 83°, da Lei n® 14.133/2021);

Regime de execugéo
8.3. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitério.
Das exigéncias de habilitacéo

8.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF,;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/ ;

c) Consulta de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, sera realizada diligencia para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

8.9. Caso atendidas as condicfes para contratacédo, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao,

a respectiva documentacéo atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando

for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicées.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza:
Habilitacao juridica

8.15. Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor e registrado no
Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda

gue conste no registro como empresa individual de responsabilidade limitada.

8.16. Sociedades por acdes e sociedades limitadas que assumirem feicdo

empresarial: ato constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado,
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guando for o caso, de ata de eleicdo de diretoria ou outro meio de
comprovacéao de outorga de poderes de administracao.

8.17. Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com essa natureza e
sociedades cooperativas, bem como associa¢cdes e fundacdes: ato constitutivo
registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado,
guando for o caso, de ata de eleicdo de diretoria ou outro meio de

comprovacéao de outorga de poderes de administracao.

8.18. Empresario Individual: ficha de empresario individual registrado na Junta

Comercial.

8.19. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

neqgocios/pt-br/empreendedor.

8.20. Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizagao e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedida pelo o6rgao

competente.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.22. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal ou distrital, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

8.23. Certiddao conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil,
relativa aos tributos por ela administrados e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, quanto a Divida Ativa da Uniéo.

8.24. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado do

domicilio ou da sede da licitante.

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da

licitante relativamente aos tributos mobiliarios.
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8.26. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) - CRF.

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas
(CNDT).

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.28. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo Judicial expedida pelo

distribuidor do Foro da sede da pessoa juridica.

8.29. No caso de empresa em recuperacdo judicial, devera apresentar Plano de
Recuperacdo, devidamente homologado pelo juizo, em vigéncia, e que
demonstre a capacidade de atendimento das exigéncias para a comprovagao

econdmico-financeira previstas neste termo de referéncia.

8.30. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também
ser apresentada certiddo negativa para com o cartorio/comarca onde se

encontra instalada a filial.
Qualificagdo Técnica

8.31. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, apresentar declaracdo emitida
pela Microsoft de que € uma provedora autorizada com parceria Microsoft LSP
(Licensing Solution Provider), demonstrando desta forma estar habilitada a
operacionalizar contratos de licenciamento de solu¢cdes microsoft, inclusive

para 6rgaos da administracao publica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os valores estimados serao estipulados levando em consideragéo os precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal
N° 14.133/2021, assim como as previsbes contidas no art. 27 da Resolucdo da
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Camara Municipal de Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e
procedimentos atinentes a pesquisa, através do Departamento de Patriménio e

Suprimentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregao correrdo por conta das seguintes
dotacbes orgcamentarias, e futuras se necessério: 3390-39 — OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Itanhaém, 21 de agosto de 2024

ALLAN BELLUCCI

DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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