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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO
07/2023

OBJETO

A PRESENTE LICITACAO TEM POR OBJETO O REGISTRO DE
PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR INTERMEDIO DE
OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA SERVICOS DE
CONSULTA, RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO,
EMISSAO, ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, COM AS RESPECTIVAS
TAXAS DE EMBARQUE E APOLICES DE SEGURO VIAGEM,
HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E
SERVICOS DE TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E
CORRELATOS, DE ACORDO COM AS CONDICOES E
ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E SEUS
ANEXOS.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAQ (ESTIMADO)
R$ 171.268,80
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°07/2023
PROCESSO N° 1829/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, mediante o Pregoeiro designado pela Portaria n°. 20
de 10 de janeiro de 2023 torna publico aos interessados a realizacdo de certame licitatorio na
modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO, por meio da utilizag&o
da tecnologia de informagédo, via internet, com recursos de criptografia e de autenticacao,
através do sistema Licitacdes, disponivel no site www.blicompras.org.br, visando o registro de
precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para servicos de
consulta, reserva, marcagdo, remarcacao, emissado, endosso, cancelamento e entrega de bilhetes de
passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque e apélices de seguro viagem, hospedagem
em hotéis no ambito nacional e servicos de traslado por carros, vans, 6nibus e correlatos., com
acolhimento de propostas a partir do dia 11 de setembro de 2023 as 09h00min (horéario de
Brasilia-DF), abertura das propostas de precos no dia 27 de setembro de 2023 as 09h00min
(horario de Brasilia-DF) e inicio da disputa no dia 27 de setembro de 2023 as 13h00min (horario
de Brasilia-DF), o qual observara os preceitos de direito publico, especialmente as disposi¢coes
da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, Lei n° 8.078/90 (Cddigo do Consumidor), Resolucdo n° 478, de 25 de maio de 2017 e
demais legislacfes correlatas, aplicando-se subsidiariamente as disposicdes da Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes, e demais normas, subordinado as demais
legislacdes pertinentes e, ainda, as condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus

Anexos. Os documentos relacionados a seguir fazem parte integrante desta licitacao:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;
Anexo IIl - Modelo de Declaragoes;

Anexo IV - Minuta da Ata de Registro de Precos

1. DO OBJETO
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1.1 - A presente licitagdo tem por objeto 0 Registro de pregos para futura e eventual contratagéo
de empresa especializada para prestagéo de servicos de agenciamento de viagens, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para servicos de consulta, reserva, marcacdo, remarcacao, emissao,
endosso, cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas, com as respectivas taxas de
embarque e apdlices de seguro viagem, hospedagem em hotéis no ambito nacional e servicos de

traslado por carros, vans, onibus e correlatos, de acordo com as condi¢cdes e especificacbes

estabelecidas no edital e seus anexos.
2. DISPOSI(;()ES PRELIMINARES

2.1. O Pregao, na forma Eletrénica sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢des de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases atraves
do Sistema de Pregao, na Forma Eletrnica (licitacbes) da Bolsa de Licitagces e Leildes — BLL
(www.bll.org.br).

2.2. Os trabalhos serdao conduzidos por servidor publico da Camara Municipal de Itanhaém,
denominado PREGOEIRO, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitagbes” constante da pagina eletronica da Bolsa de Licitacdes
e Leildes (www.bll.org.br).

2.3. As comunicacbes prévias a sessao de disputa de lances, referentes ao certame seréao
disponibilizadas no site da Camara Municipal de Iltanhaém, em www.itanhaem.sp.leg.br; no site
da BLL — Bolsa de Licitacdes e Leildes, em www.bll.org.br; e publicadas no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo — www.imprensaoficial.com.br. As demais condicdes constam no presente
edital e seus anexos.

2.4. A Camara Municipal de Itanhaém esta isenta de quaisquer custos de operacionalizacao e
uso do sistema www.bll.org.br, ficando a cargo do (a) licitante vencedor (a) do certame o0s
encargos financeiros ou de qualquer espécie estabelecidos com a promotora do sistema, de
acordo com o termo contratual ajustado entre as partes (Licitante/BLL — Bolsa de Licitacdes e

Leildes) referentes a utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagéo.

3. REFERENCIA DE TEMPO
3.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatério, no aviso e durante a
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sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo

registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes deste pregdo correrdo por conta das seguintes dotacdes
orgamentarias, e futuras se necessario: 3390-39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar deste Pregéo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital.

5.1.1. Somente poderao participar desta licitagdo empresas que se enquadrem no ramo de
atividades pertinentes ao objeto da presente licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias
deste edital e de seus anexos, VEDADA A PARTICIPACAO DE EMPRESAS:

a) suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de contratar com o
municipio de Itanhaém - SP, nos termos do artigo 87, inciso iii da lei n® 8.666/93, assim também,
nos termos do art. 7 da lei 10.520/2002, salvo as ja reabilitadas;

b) Declaradas inidéneas para licitar ou contratar com os 6rgaos e entidades da Administracéo
Publica em geral, nos termos do artigo 87, inciso IV da Lei n° 8.666/93;

c) Sob processo de recuperacéo judicial ou extrajudicial, faléncia, concurso de credores, em
dissolucéo ou liquidagédo, com excecao a disposicao prevista na sumula 50 do TCE/SP;

d) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, administradores ou sécios, sejam
servidores publicos municipais;

d) Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias entre
si, ou ainda, quaisquer outras formas de constituicdo em grupo;

e) Estejam enquadradas no artigo 9° da Lei 8666/93 e suas alteracdes.

5.2. As alineas “a” e “b” do subitem 5.1.1 encontram amparo na SUMULA N° 51. A declarac&o
de inidoneidade para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n® 8.666/93) tem seus efeitos
juridicos estendidos a todos os drgaos da Administracdo Publica, ao passo que, nos casos de
impedimento e suspensao de licitar e contratar (artigo 87, Il da Lei n°® 8.666/93 e artigo 7° da
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Lei n® 10.520/02), a medida repressiva se restringe a esfera do 6rgédo sancionador.

6. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

6.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacao desta Lei, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada
para a abertura da sessao publica, sob pena de decadéncia do direito de impugnacéao.

6.2. A impugnacdo, sera formulada em campo proprio do sistema, encontrado na opcgao
IMPUGNACOES — REQUERER IMPUGNACAO, e sera respondida, no prazo de até 1 (um)
dia util, anterior a data fixada para abertura da sessao publica.

6.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, serd designada nova data para a
realizacéo do certame.

6.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, devendo ser formulada em campo préprio do sistema, encontrado na opcao
ESCLARECIMENTOS — FAZER PERGUNTA.

6.5. N&o serdo conhecidos esclarecimentos ou impugnacdes apresentadas fora do prazo
legal previsto neste Edital e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou ndo
identificado no processo para responder pelo proponente. Também, ndo serdo aceitos pedidos
de impugnacéo ou esclarecimentos que nao especificado neste Edital.

6.6. Se das impugnacdes ou consultas resultar a necessidade de modificar o ato
convocatdrio, tais alteracdes serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a
publicidade do texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, as alteracdes nao afetarem a formulacao das propostas.

7. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BLL

7.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregdo deveréo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferivel), obtidas junto a BLL — Bolsas
de LicitacOes e Leildes, pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600 e 3097-4611, ou através

da Bolsa de Licitagdes e Leildes ou pelo e-mail contato@bll.org.br.
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7.2. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderéo ser utilizadas
em qualquer pregao eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por
iniciativa da BLL - Bolsa de Licitagcbes e Leildes ou pela Camara Municipal de Itanhaém,
devidamente justificada.

7.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante.

7.4. O credenciamento do fornecedor e de seu representante, junto ao Sistema Eletrénico,
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagao
das transacodes inerentes ao pregao eletronico.

8. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. A presente licitacdo visa o Registro de Precos para contratacdes de forma parcelada,
conforme necessidade da Camara Municipal de Itanhaém.

8.1.1. As quantidades estimadas servem apenas como informacéo aos interessados, e pelo
préprio Sistema de Registro de Precos, a Administracdo ndo se obrigara a contratar quantidades
minimas.

8.1.2. A Detentora da Ata devera executar as quantidades solicitadas pelo Orgéo
Gerenciador, ndo sendo admitidos faturamentos minimos.

8.2. Findo o processo licitatorio, a Administracdo néo tera obrigatoriedade em contratar.

9. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

9.1. A Licitante devera cadastrar em campo proprio da plataforma BLL sua proposta de
precos, vedada a identificacdo do proponente no sistema, em qualquer hipotese, antes do
término da fase competitiva do pregao, sob pena de desclassificacéo.

9.2. O valor ofertado devera estar inclusos todos os impostos, taxas, fretes, embalagens,
seguro, custos da garantia e demais encargos.

9.3. A proposta devera ser elaborada considerando as condi¢ges estabelecidas neste edital e
seu(s) anexo(s).

9.4. As propostas finais ndo podem apresentar pre¢co superior ao previsto no Anexo | deste
Edital.

9.5. Os precos propostos deverdo conter até duas casas decimais, ndo sendo admitidos
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valores simbdlicos, irrisorios ou iguais a zero, ensejando a desclassificacéo.

9.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicfes e
obrigacdes inerentes ao certame.

9.7. As licitantes deverdo cotar servicos condizentes com as especificacbes contidas no

ANEXO | — Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacdo da proposta.

9.8. Nao sera aceita cobranca posterior de qualquer imposto, tributo ou assemelhado adicional,
salvo se alterado ou criado apés a data de abertura desta licitacdo e que venha expressamente

a incidir sobre o objeto desta licitagdo, na forma da Lei.

9.9. Os licitantes beneficiarios da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes, deverao
informar na plataforma BLL e em sua proposta de precos o regime fiscal ao qual esta
enquadrado (MEI, EPP ou ME).

9.10. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo

publica do Pregéo.

9.11. A empresa vencedora devera encaminhar a proposta de precos, através do endereco

eletrbnico pregoeiro@itanhaem.sp.leg.br, com os valores finais readequados, elaborada

conforme modelo de formulario de proposta (ANEXO II), redigida em lingua portuguesa,
contendo a data, o nome e ASSINATURA ELETRONICA do representante legal da licitante ou

pelo procurador (neste caso, devendo ser juntada a procuragao).

10. CRITERIO DE JULGAMENTO
10.1. Para julgamento sera adotado o critério do MENOR PRECO.

10.2.Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n° 123/2006, seréo
observados os seguintes procedimentos:

10.2.1. Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance nao tiver sido ofertada
por microempresa ou empresa de pequeno porte e o sistema eletrénico identificar que houve
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco
por cento) superior a proposta de menor lance, sera procedido o seguinte:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada, sera convocada pelo
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sistema eletrénico, via “chat” de comunicagao do pregéo eletrdnico para, no prazo de 5 (cinco)
minutos apds a convocacao, apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera adjudicada em seu
favor o objeto do pregéo;

b) No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas ou empresas de
pequeno porte que se enquadrem no limite estabelecido no subitem 10.2.1., o sistema realizaré
um sorteio eletrénico entre elas para que se identifique aquela que primeiro sera convocada
para apresentar melhor oferta, na forma do disposto na alinea “a”;

c) N&o sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, na forma da alinea “a"” anterior, serdo convocadas as remanescentes, quando
houver, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

10.3. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 10.2.1., o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, desde que atenda
aos requisitos de habilitagao.

10.4. O PREGOEIRO anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o
caso, apos negociacao e decisdo pelo PREGOEIRO acerca da aceitacdo do lance de menor

valor.

10.5. Os documentos relativos a habilitacao (conforme item 11 deste edital) do(s) autor(es) da
proposta ou lance de menor preco, deverao ser remetidos

11. DA HABILITACAO
11.1. Habilitagdo imediata das Arrematantes

11.1.1. As proponentes deverao realizar o upload dos documentos relacionados nos
itens 11.2,11.3,11.4,11.5,11.6 e 11.7 deste edital, no prazo estabelecido para cadastramento

da proposta de precos.

11.1.2. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento

das condi¢bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
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participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros.

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/;

b) Consulta de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

www.tce.sp.gqov.br/pesquisa-relacao-apenados;

11.1.2.1. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

11.1.3. Quando um item for arrematado, o Pregoeiro realizara a conferéncia da documentacéo
para comprovacao da habilitagdo. Caso a empresa nao tenha realizado o procedimento exigido
no item 11.1.1, a mesma sera considerada inabilitada.

11.1.4. O envio dos documentos da forma exigida no item 11.1.1 ndo exime a licitante da
obrigatoriedade em comprovar sua habilitacdo por meio do encaminhamento ao Pregoeiro da
Camara Municipal de Itanhaém de todos os Documentos de Habilitagdo, em originais ou cépias
autenticadas.

11.1.5. A documentacédo assinada e digitalizada referente a habilitacdo também podera ser
remetida por e-mail para pregoeiro@itanhaem.sp.leg.br, nos casos de solicitacdo do(a)

Pregoeiro(a),ou de comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo
Sistema de Pregéo da BLL.
11.2. Habilitagdo Juridica

a) No caso de empresario individual, o registro comercial;

b) No caso de Microempreendedor Individual, certificado de condi¢cdo de Microempreendedor
Individual;

c) No caso de sociedades empresarias ou EIRELI, o estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, podendo ser dispensado caso tenha sido apresentado na integra,
quando da fase do credenciamento; sendo, ainda, que das sociedades por agdes, exige-se
também a documentacdo demonstrativa da eleicdo e posse de seus administradores;

d) No caso de sociedade ndo empresaria, a inscricdo do ato constitutivo, condizente com o

objeto da presente licitagdo e acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
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e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto de
autorizacdo e o ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgao

competente, quando a atividade assim o exigir;

11.2.1. O documento de habilitacéo referido neste subitem devera explicitar o objeto social,
gue devera ser compativel com o objeto desta licitacdo, segundo a tabela de classificacdo do
CNAE, a sede da licitante e os responsaveis por sua administracdo que tenham poderes para
assinar os documentos pela licitante.

11.3. Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da
Fazenda;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede
ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c¢) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribui¢cdes sociais) e a Divida Ativa da Unido, dentro do prazo
de validade;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede ou do domicilio do
licitante relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacdo, dentro do prazo de
validade;

e) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal da sede ou do domicilio do
licitante relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacdo, dentro do prazo de

validade;

f) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), dentro do prazo de validade;
11.4.Regularidade Trabalhista

a) Certiddao Negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas, dentro do
prazo de validade;

11.5.Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
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juridica;
b) Certiddo negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica;

b.1) Sera admitido empresas que estejam em recuperacao judicial nos termos da sumula 50 do
TCE/SP, apresentando o plano de recuperacéo ja homologado pelo Juiz de direito.

11.6. Qualificacdo Técnica/ Operacional

11.6.1. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto desta licitacdo, por meio da apresentacao de Atestado(s) ou Certidao(des), expedido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, necessariamente em nome do licitante, no(s)
qual(ais) se indique(m) a prestacao de servico de agenciamento de viagens corporativas;

11.7. Declaragcdes e outras comprovagoes

11.7.1. Declaracdo de Inidoneidade (Anexo Ill do Edital);

11.7.2. Declaracdo de Fato Impeditivo (Anexo Il do edital);
11.7.3. Declaracdo que ndo emprega menor (Anexo lll do edital);
11.7.4. Declaracdo de Responsabilidade (Anexo Il do edital);

11.7.5. Declaracdo de auséncia de parentesco e vinculo (Anexo Il do edital);
11.7.6. Declaragdo de confidencialidade de dados;

11.7.7. Os documentos obtidos por meio de sites oficiais, terdo sua autenticidade

verificada na sesséao, via Internet, acerca de sua veracidade por parte do Pregoeiro.

11.7.8. Estar ciente da obrigacdo de manter o endere¢co da empresa atualizado junto a
Camara Municipal de Itanhaém, e de que as notificacdes e comunicacdes formais decorrentes
da execucao do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em seu preambulo. Caso a
empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial do Estado de S&o Paulo;

11.7.9. Para o caso de empresas em recuperacao judicial: estar ciente de que no momento
da assinatura do contrato devera apresentar copia do ato de nomeacao do administrador judicial
ou se o administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducéo do

processo e, ainda, declaracao, relatorio ou documento equivalente do juizo ou do administrador,
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de que o plano de recuperacéo judicial esta sendo cumprido;

11.7.10. Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: estar ciente de que no
momento da assinatura do contrato devera apresentar comprovacao documental de que as

obrigacdes do plano de recuperacao extrajudicial estdo sendo cumpridas;

11.8. Para microempresas ou empresas de peqgueno porte: a empresa ndo possui qualquer
dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n°

123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes, cujos termos declara conhecer na integra;

11.9. Os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, constando o n° do
CNPJ e respectivo endereco, referindo-se ao local da sede da empresa licitante.

11.10. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.10.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da homologacdo do certame,
prorrogéveis por igual periodo, a critério deste Ente, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas, com efeito, de certiddo negativa;

11.10.2. A néo regularizacdo da documentacéo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicar4 na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
edital, procedendo-se a convocacao dos licitantes para, em sesséo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIIl, da Lei 10.520/02.

11.11. DisposicOes Gerais da Habilitacdo

11.11.1. Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar redigidos em lingua
portuguesa, contendo a data, o nome e ASSINATURA ELETRONICA do representante legal
da licitante ou pelo procurador (neste caso, devendo ser juntada a procuragao).

11.11.2. A aceitagdo dos documentos obtidos via Internet, ficara condicionada a confirmagéo
de sua validade, também por esse meio, pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

11.11.3. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome do licitante e,

preferencialmente com o nimero do CNPJ e endereco respectivo.

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450


http://www.itanhaém.sp.leg.br/

Edital do Pregéo Eletrénico N° 07/2023 - Folha n°® 16

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

11.11.4. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

11.11.5. Na hipotese de nédo constar prazo de validade nas certidfes apresentadas, a
Administracéo aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente

anteriores a data de apresentacdo das propostas;

11.11.6. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz e
com CNPJ da matriz. E se for filial todos os documentos deverao estar em nome e com CNPJ
da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou por determinacdo legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os
estabelecimentos da empresa.

11.11.7. A entrega de documento de habilitacdo que apresente falha ndo sanavel na sesséo
acarretara a INABILITACAO do licitante, exceto quanto & documentacao relativa a regularidade
fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme previsao legal
(LC 123/06 e 147/2014).

11.11.8. O Pregoeiro ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta na Internet junto
aos sites dos 6rgados expedidores a fim de verificar a veracidade dos documentos obtidos por
este meio eletrénico, devendo para todos os fins, constar as chaves de autentica¢do para que
se possa verificar a autenticidade dos mesmos.

11.12. Seréo inabilitados os licitantes que ndo cumprirem plenamente as exigéncias estatuidas
neste Edital.

12. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

12.1. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

12.2. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico

utilizado para divulgacao.
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13. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

13.1. Apds o prazo previsto para acolhimento, o Sistema néo aceitara a inclusédo ou alteracéo
de propostas.

13.2. A partir do horario e do dia previstos no Sistema “BLL”", tera inicio a sesséo publica do
Pregéo Eletrbnico, com a abertura e divulgacao das propostas de precos recebidas, passando

o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das mesmas.

13.3. Iniciada a etapa competitiva, no dia horario, conforme disposto neste edital, os licitantes
Ou seus representantes deverdo estar conectados ao Sistema para participarem da sessao de
lances. Durante o transcurso da sessao publica os participantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos
demais participantes.

13.4. O fornecedor podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado,
desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance vélido para o
item.

13.5. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

13.6. O Pregoeiro encerrara o tempo normal de disputa mediante encaminhamento de aviso
de fechamento iminente, iniciando subsequentemente o transcurso do prazo de até trinta
minutos (tempo randdmico), findo o qual sera encerrada a recepcéo de lances.

13.7. Facultativamente, o Pregoeiro poderda encerrar a sessdao publica mediante
encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do
prazo de até trinta minutos, findo o qual sera encerrada a recepg¢ao de lances. Neste caso, antes
de anunciar o vencedor, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico contraproposta
diretamente ao proponente que tenha apresentado o lance de menor preco, para que seja obtido
preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitacao.

13.8. O Sistema informara a proposta de menor preco, imediatamente ap0s o encerramento
da etapa de lances.

13.9. O Pregoeiro podera solicitar, via Sistema Eletronico, contraproposta diretamente ao

arrematante, enquanto o lote estiver na situagao “arrematado”.
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13.10. A concordancia ou ndo do arrematante devera ser, também, via Sistema Eletronico, para
gue todos os demais licitantes tomem conhecimento.

13.11. Os documentos relativos a habilitacdo prévia dos licitantes deverdo obrigatoriamente
estar disponibilizados via sistema BLL, por upload para apreciagcdo do Pregoeiro, conforme
subitem 11.1 deste edital. Este realizar4 a Adjudicac@o provisoria daqueles que cumprirem o
edital, fara suas consideracdes ou ainda desclassificara aquelas que ndo atenderem o exigido
passando ao segundo colocado o arremate do item e repetindo os procedimentos até que
encontre um licitante que atenda as exigéncias deste edital.

13.12. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender
as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacédo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também
nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.
13.13. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a contratacao.

13.14. Constatando-se 0 atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o arrematante sera
declarado vencedor.

13.15. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e inexistindo interposi¢cao
de recursos, o objeto sera adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.

13.16. Quando for constatado o empate, conforme estabelece os artigos 44 e 45 da LC
123/2006, a Pregoeira aplicard os critérios para o desempate em favor ME/EPP. ApGs o
desempate, podera a pregoeira ainda negociar um melhor preco caso ela néo atinja o valor de
referéncia definido pela administrac@o publica.

14. DOS RECURSOS

14.1. N&o serado reconhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante nao habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder
pelo proponente.

14.2. A intencdo de interpor recurso em face de decisdo do pregoeiro somente podera ser

promovida. via Sistema BLL, apés a empresa arrematante ser declarada vencedora e
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provisoriamente habilitada. O Pregoeiro informara o horario que a Plataforma sera
liberada para receber a intencdo., imediatamente apds declarar _a(s) empresa(s
provisoriamente habilitada(s). A Plataforma. a partir do horario informado pelo Pregoeiro.

ficard aberta por 15 minutos para receber as intencfes resumidas. O Sistema aceitara a
intencédo do licitante, se motivada, inicialmente, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)

dias para apresentar as razdes de recursos, ficando as demais licitantes desde logo intimadas
a apresentarem contrarrazées em igual prazo que correra a partir do término do prazo da

recorrente;

14.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante ou o ndo encaminhamento das
razdes do recurso no prazo legal indicado no subitem 14.2, uma vez verificado que o consignado
em ata ndo é suficiente para o seu julgamento, importard na decadéncia do direito de recorrer
e a adjudicacao do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro a vencedora.

14.4. O fornecedor desclassificado antes da fase de disputa podera manifestar no momento
da desclassificacdo a intencéo de interpor recursos.

14.5. Nao seréo recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante
nao habilitado ou nédo identificado no processo para responder pela proponente. A falta de
manifestacdo motivada na sesséao levara a precluséo do direito de recurso.

14.6. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.7. ApoOs a apresentacao das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para tanto,
o PREGOEIRO examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo

devidamente informado a autoridade competente para decisao.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. A falta de manifestagéo imediata e motivada da intengéao de interpor recurso, por parte
do(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao
PREGOEIRO adjudicar o(s) objeto(s) do certame ao(s) proponente(s) vencedor(es).

15.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo

do(s) mesmo(s) o Presidente da Camara Municipal de Itanhaém deve praticar o ato de
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adjudicacao do(s) objeto(s) do certame ao(s) proponente(s) vencedor(es).

15.3. Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, o Presidente da
Céamara Municipal de Itanhaém homologara o procedimento licitatorio.

15.4. A partir do ato de homologacao sera fixado o inicio do prazo de convocacédo do(s)
proponente(s) adjudicatario(s) para assinatura do Termo de Contrato e Termo de Ciéncia e

Notificacéo, respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. O(s) item(s) objeto deste PREGAO sera (0) registrado(s) em Ata de Registro de
Precos e contratados consoante as regras proprias do Sistema. Ndo sendo assinada a Ata de
Registro de Precos, podera a Administragdo convocar o outro proponente classificado
observada a ordem da classificacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos nas mesmas
condi¢cdes de sua oferta, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
previstas neste Edital e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002, observada a ampla defesa e
o contraditorio.

16.1.1. A Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo devera ser assinada
eletronicamente, mediante uso da certificacdo digital ICP-Brasil pela adjudicataria no prazo de
5 (cinco) dias uteis contados a partir da data do recebimento da convocacao, salvo motivo
justificado e devidamente aceito pela Administracdo, podendo solicitar a prorrogacao do prazo,
uma unica vez, e por igual periodo, conforme estatui o paragrafo primeiro do art. 64 da Lei n°
8.666/93, sob pena de sujeitar-se as sancdes legais previstas neste edital.

16.1.2. O envio da Ata de Registro de Precos para assinatura sera por meio eletrénico (e-
mail), devendo a adjudicataria acusar o seu recebimento.

16.1.3. O nédo envio da Ata de Registro de Preco a Camara Municipal de Itanhaém dentro do
prazo estabelecido ensejara na aplicacdo das penalidades previstas neste edital como recusa
injustificada para assinatura.

16.2. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada por intermédio da
emissdo da nota de empenho.

16.3. A(s) Nota(s) de Empenho(s) serdo enviadas a Detentora da Ata por e-mail, caso haja
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interesse na retirada da(s) Nota(s) de Empenho(s) originais, a(s) proponente(s) adjudicataria(s)

devera(o) indicar o representante legal ou procurador constituido para tanto, acompanhado dos

documentos correspondentes e retirar na Divisdo de Financas.

16.4. Para a assinatura da Ata de Registro de Precos e para as eventuais contratacoes, a

Detentora da Ata devera estar regular perante a Previdéncia Social e FGTS, podendo, para

tanto, a Administracao verificar, por meio da internet, a regularidade com a Seguridade Social

(INSS), Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS) ou Situacdo de Regularidade do

Empregador e Fazenda Nacional.

16.5. A recusa injustificada de assinar a Ata de Registro de Precos ou o(s) contrato(s) ou

aceitar o(s) instrumento(s) equivalente(s) dela decorrente(s), observado o prazo estabelecido,

caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da(s) proponente(s)

adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as sancoes previstas neste Edital.

16.6. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior

ao preco praticado no mercado, a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociacao para reducdo de precos e sua adequacao ao
praticado no mercado;

b) Frustrada a negociacéo, o fornecedor seré liberado do compromisso assumido; e

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

16.7. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor,

mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 COmMpPromisso, a

CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM podera:

a) Acatar pedido de reajuste dos precos, mediante aprovacao do requerimento devidamente

acompanhado das devidas comprovacgoes;

b) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,

confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicacao

ocorrer antes do pedido de execucgao; e

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

16.8. N&o havendo éxito nas negociacdes, a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM devera

proceder a revogacdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, adotando as medidas cabiveis

para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.
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16.9. A Administracdo ndo se obriga a utilizar a Ata de Registro de Precos, se durante a
vigéncia constatar que os precos registrados estiverem superiores aos praticados no mercado,
nas mesmas especificacfes e condicbes da Ata de Registro de Precos, bem como nos casos

gue a sua utilizacdo se mostrar antieconémica ou desnecessario o objeto.

17. DA VIGENCIA

17.1. O Registro de Precos tera validade de 12 (Doze) meses. A vigéncia da Ata de Registro
de Precos ficara condicionada a data da sua assinatura e a validade do presente Registro de
Precos, durante o qual o ORGAO GERENCIADOR n&o sera obrigado a contratar o objeto
exclusivamente pelo Sistema de Registro de Pregos, podendo fazé-lo mediante outra licitagao
quando julgar conveniente, sem que caiba recursos ou indenizacdo de qualquer espécie as
empresas detentoras, ou, cancelar a Ata, na ocorréncia de alguma das hipéteses legalmente
previstas para tanto, garantidos ao DETENTOR DA ATA, neste caso, o contraditério e a ampla

defesa.

18. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. Assegurados o contraditério e a ampla defesa, a empresa DETENTORA tera seu

Registro de Precos cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) Recusar-se a assinar a Ata de Registro de Prec¢os, no prazo estabelecido no item 19, sem
justificativa aceitavel;

c) N&o aceitar reduzir seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

d) For suspensa de licitar e/ou impedida de contratar nos termos do inciso Ill do artigo 87 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e do artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02; e

e) For declarada inidénea pelo Poder Publico e nao reabilitada.

18.2. Independentemente das previsdes retro indicadas, a DETENTORA podera solicitar o

cancelamento de seu Registro de Preco na ocorréncia de fato superveniente que venha a

comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior

devidamente comprovado.
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19. DO EMPENHO

19.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado
podera ser convocado a aceitar/retirar Nota de Empenho para o inicio da prestacao dos servi¢os
de fornecimento, devendo fazé-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da convocacgao, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela Administracéo,
podendo solicitar a prorrogacao do prazo, uma Unica vez, e por igual periodo, conforme estatui
o paragrafo primeiro do art. 64 da Lei n° 8.666/93, sob pena de sujeitar-se as sancdes legais
previstas neste edital.

19.2. Sera permitido o envio da nota de empenho por meio eletrénico (e-mail), desde que a
Detentora acuse o seu recebimento por meio eletrénico (e-mail) ou documento oficial e no

mesmo prazo estabelecido no subitem 19.1.

20. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

20.1.1. O(s) servico(s) sera(o) recebido(s) provisoriamente, para conferéncia e fiscaliza¢éo de
sua qualidade e conformidade com a proposta do fornecedor registrado e o presente Edital,
podendo, a CAMARA MUNICIPAL, em seu exclusivo entendimento, determinar a substituicéo,
assim também, como sua complementacdo, caso ndo estejam em numeros efetivamente
registrados.

20.2. So sera recebido definitivamente o objeto que estiver de acordo com as especificacdes
do edital, superando a fase de fiscalizacdo. Constatada(s) irregularidade(s), a empresa sera
notificada para regularizagéo, devendo a Nota Fiscal ser devolvida ao fornecedor registrado.
20.3. Considera-se definitivamente recebido o objeto se, ultrapassados 15 (quinze) dias
corridos, inclusive, apds o recebimento provisorio, a CAMARA MUNICIPAL n&do houver se
manifestado quanto a recusa do mesmo.

20.4. O recebimento pela CAMARA MUNICIPAL, provisorio ou definitivo do objeto licitado,
nao exclui ou isenta o fornecedor registrado da responsabilidade civil prevista no Codigo Civil
Brasileiro, no Codigo de Defesa do Consumidor e demais legislagbes correlatas, que

perdurara pelo prazo e nas condic¢@es fixadas na lei.
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21. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

21.1. Nos termos do art. 7° da Lei n.° 10.520/2002, ficar4 impedida de participar em licitacdo

ou contratacdo com a Administracdo Publica no Municipio de Itanhaém, pelo prazo de 3 (trés)

anos, a licitante que.

21.1.1. Apresentar documentagéo falsa;

21.1.2. Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

21.1.3. Retardar a execucao do certame;

21.1.4. Nao mantiver a proposta;

21.1.5. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

21.1.6. Deixar de assinar, injustificadamente, a ata de registro de precos dentro do prazo
previsto neste edital.

21.2. A sancdo de gue trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as

multas previstas na Ata de Registro de Precos.

21.3. Asancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas

previstas na Ata de Registro de Precos.

21.4. A sancdo aplicada sera registrada na relacdo de apenados do Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Nenhuma indenizacao sera devida aos licitantes por apresentarem documentacéo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente Pregdo, nem em relacdo as expectativas de
contratacdes dela decorrentes.

22.2. A presente licitacdo somente poderda vir a ser revogada por razées de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

22.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-

Ihes validade e eficacia para fins de classificacéo e habilitacao.
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22.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Camara
Municipal de Iltanhaém.

22.5. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitagao.

22.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao Publica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. Em nenhuma hipotese poderdo participar desta licitacdo, direta ou indiretamente, os
servidores da Camara Municipal de Itanhaém, tudo na forma prevista no art. 99 Ill, da Lei n.°
8.666/93.

22.8. Maiores informacfes poderdo ser prestadas pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio, na
Céamara Municipal de Iltanhaém, localizada na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 —Vila Sdo Paulo
—ltanhaém/SP  pelo telefone  (13) 3421-4450, bem como pelo e-mail:
pregoeiro@itanhaem.sp.leg.br das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira.

23. DO FORO
23.1. Para fins de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o foro da
Comarca do Municipio da Estancia Balnearia de Itanhaém - Estado de S&o Paulo, com renuncia

expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

[tanhaém, data da assinatura eletronica.

FERNANDO DA SILVA XAVIER DE MIRANDA

Presidente da Camara Municipal de Estancia Balnearia de Itanhaém

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém — SP
CNPJ 54.353.586/0001-05 Inscr. Estadual Isento
www.itanhaém.sp.leg.br (13) 3421-4450


http://www.itanhaém.sp.leg.br/
mailto:%20pregoeiro@itanhaem.sp.leg.br
mailto:%20pregoeiro@itanhaem.sp.leg.br

Edital do Pregéo Eletrénico N° 07/2023 - Folha n°® 26

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de agenciamento de viagens, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para servicos de consulta, reserva, marcacdo, remarcacéo, emissdo, endosso, cancelamento e entrega
de bilhetes de passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque e apdlices de seguro viagem,
hospedagem em hotéis no ambito nacional e servicos de traslado por carros, vans, 6nibus e correlatos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo do servigco dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de atender a
Céamara Municipal de Itanhaém - SP na execucao de suas atividades, em razdo do relacionamento com
orgaos publicos de outras esferas e em outras localidades; bem como seus integrantes podem vir a
participar de congressos, cursos ou viagens em missdo oficial com representacdo do legislativo

municipal.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS, RECEBIMENTO E PRAZO DE ENTREGA DOS BILHETES DE
PASSAGEM AEREA.

3.1. Por ocasiao da necessidade de contratacdo de servicos de passagem aérea, hospedagem e
traslados a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM encaminhara a DETENTORA, conforme
procedimento usual, por correio eletrbnico ou outro meio habil, consulta acerca do fornecimento do
servi¢o, contendo a indicagdo do destino desejado, classe/categoria, data e horario de preferéncia e
outros detalhes de interesse da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.2. Com base nas informacdes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM escolhera o
véo que melhor atenda as suas necessidades, bem como o tipo de bilhete a ser emitido e os demais

servigos, e formalizara por meio de pedido de servigo enviado pelo Diretor de Patrimdnio e Suprimentos.

3.3. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM podera dispensar a consulta acima mencionada se,
desde logo, especificar os locais de origem/destino, classe/categoria, data, horario, companhia

aérea e numero de voos desejados, hipétese em que a DETENTORA respondera a consulta
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indicando os respectivos valores.

3.4. No caso de passagem aérea, na auséncia de informacdes acerca da classe, as reservas deverao
ser efetuadas na classe econémica, comprovando-se ser a de menor tarifa, ficando qualquer
alteracdo vinculada a autorizacdo, por escrito, do Diretor de Patrimbnio e Suprimentos da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.5. Recebido o pedido de servico, a DETENTORA fara levantamento de todas as empresas de
transporte aéreo que mantém voos para o destino indicado, com os respectivos horarios de
partida e chegada, escalas e eventuais conexbes, precos, promocfes e demais dados
necessarios. A DETENTORA apresentara, ainda, as informagfes referentes a cada tipo de
bilhete (fisico ou eletrénico), categoria/acomodacdes de hotéis e traslado disponivel, conforme o

Ccaso.

3.6. O prazo de atendimento do pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM é de
até 72 (setenta e duas) horas antes da data de embarque.

3.7. O prazo de entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro) horas antes da
data de embarque, e devera ser entregue virtualmente ou no endereco da CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM, como também devera ser colocado a disposicdo dos usuarios em lojas das

companhias aéreas, agéncia de turismo ou por bilhete eletrénico.

3.8. A emissdo dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou ndo e de outros servigcos, esta
condicionada ao recebimento do pedido de servigcos a ser enviada pelo Gestor de Contrato da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e dever&o ser atendidas em até 72 (setenta e duas) horas,
0S prazos serdo contados a partir do recebimento do Pedido de Servicos, salvo comprovada
impossibilidade relativa a data, horario e destino do véo de interesse da CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM.

3.9. A DETENTORA devera comunicar, por escrito, a impossibilidade de atendimento do pedido de
servico nos termos requisitados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, informando ainda

as possibilidades de fornecimento em condi¢cBes diferentes, desde que sejam mais vantajosas.

3.10. Os precos dos bilhetes aéreos deverao ser cobrados conforme normas da AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL — ANAC.

3.11. A DETENTORA devera disponibilizar atendimento, por meio de telefone e e-mail, possibilitando
a efetiva solucéo para eventuais demandas da prestacdo de servigcos ora contratado em qualquer
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dia/horario.

3.12. A entrega dos bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario comercial,
mediante protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, correndo por conta da
DETENTORA todas as providéncias e despesas relacionadas a emisséo e entrega dos bilhetes,
que devera constar no comprovante de entrega a data, nome, cargo, assinatura e niumero do
Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM responsavel pelo

recebimento.

3.13. No caso da emissao de bilhetes eletrnicos, junto a confirmagdo, a DETENTORA devera enviar
todos os dados relativos ao bilhete emitido para o endereco eletrénico, informado pela CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.14. A DETENTORA devera providenciar, quando requisitado, atendimento personalizado a
funcionarios da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, ou a quem ela determinar, para

planejamento de voos e embarques.

3.15. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM devera manter funcionario habilitado em plantéo
externo, por intermédio de telefone celular e acesso ao terminal remoto. Esse plantonista sera
responsavel pelo atendimento imediato das solicitacBes provenientes de servidores previamente
habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, fora do horario normal de expediente.

3.16. Os servicos solicitados deverdao ser entregues na sede da Camara Municipal de Itanhaém,
localizada na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229, Vila Sao Paulo, Itanhaém/SP -CEP 11740-000, ou
entdo encaminhados eletronicamente para o e-mail compras@itanhaem.sp.leg.br no documento

especifico de solicitagao.

4. PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

4.1. Mediante requisicdo, a DETENTORA devera consultar, reservar, marcar e remarcar, endossatr,
emitir e entregar as passagens aéreas nacionais, utilizando o valor do bilhete mais econémico

para o dia/ hora/ destino requisitado.
4.2. Trata-se de obrigacdes da DETENTORA ainda:
4.2.1. informar e repassar todos os beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias aéreas e

garantir o atendimento por aquelas de menor custo disponivel para o dia/ hora/ destino
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requisitado.

4.2.2. Informar aos usuarios todas as opcdes de vbo para o trecho e o dia desejado, destacando a

opcao mais barata, dentre as companhias aéreas que atuam regularmente nos trechos nacionais.
4.2.3. Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e PTAs), nacionais.

4.2.4. Verificar erro na emissdo do bilhete, procedendo a sua pronta substituicdo de modo a nao

inviabilizar a viagem.

4.2.5. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servicos de passagem, embarques,
bagagens, hospedagens e traslados.

4.2.6. Gerar relatério do numero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre os regulamentos
legais vigentes a época da emissdo dos bilhetes, inclusive as tarifas promocionais, para

encaminhamento com a fatura da prestacéo dos servicos.
4.2.7. Providenciar marcacao e reservas no mesmo dia que receber o pedido.
4.2.8. Proceder-se-a o check-in antecipado ao embarque dos passageiros.

4.2.9. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios, freqiiéncia de voos (partidas e
chegadas), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembaraco das bagagens.
Oferecer reservas e/ou pacotes de viagens para eventos, COmo coNngressos, Seminarios,
workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens, hospedagem e traslados, sem
custos adicionais para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

5. SEGURO VIAGEM

5.1. O seguro viagem garante, ao segurado ou seu beneficiario, o recebimento de indenizagao, no
caso da ocorréncia de riscos cobertos durante o periodo da viagem, que engloba embarque,

permanéncia e retorno do viajante.

5.2. Sempre que for solicitada cotacdo de seguro viagem, a CONTRATADA devera fazer a

intermediacdo com as seguradoras, apresentando pelo menos 3 (trés) orcamentos.

5.3. A solicitagdo da cotac&o de seguro e sua contratacdo ou alteracdo poderdo ser feitas por meio

de correio eletrénico.

54. Independentemente da forma de solicitacao escolhida, nos termos do subitem anterior, devera

ser possivel o envio das cotagBes e comprovantes de emisséo, alteracdo ou cancelamento para um ou
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mais enderecos de correio eletronico, bem como sua impresséo.

5.5. A CONTRATADA devera disponibilizar, em até 24 (vinte e quatro) horas apés a solicitacéo,
as cotacdes dos seguros para aprovacéo do custo e autorizacdo do Diretor de Patrimonio e Suprimentos
da emissdo da apdlice. Havendo urgéncia na emissdo do seguro, a CONTRATADA sera informada
dessa condicdo, para que providencie as cotacfes em até 2 (duas) horas.

5.6. Considerando as necessidades do CONTRATANTE, o seguro-viagem devera compreender,

minimamente, as seguintes coberturas (respeitados os valores minimos estipulados, quando houver):
a) Despesas médicas e hospitalares (valor minimo de R$ 10.000,00);
b) Despesas odontoldgicas;
c) Traslado do corpo (valor minimo de R$ 5.000,00);
d) Traslado médico;
e) Regresso sanitario (valor minimo de R$ 5.000,00);
f) Morte acidental em viagem nacional (valor minimo de R$ 15.000,00);

g) Invalidez permanente total ou parcial por acidente em viagem nacional (valor minimo R$
10.000,00); h) Bagagem extraviada (valor minimo de R$ 500,00);

h) Cancelamento de viagem;
i) Despesas farmacéuticas;

5.7. Caso a CONTRATADA nao encontre, dentre os orcamentos realizados, algum que preencha
todos os requisitos de coberturas minimas descritos nos itens anteriores, devera informar esse
fato ao Diretor de Patrimbénio e Suprimentos enviando a comprovagcdo dos or¢camentos
levantados, para que ela decida quanto ao interesse e viabilidade na contratagdo de alguma das

opcoes disponiveis.

5.8. Autorizada a emisséo da apdlice, esta devera ser disponibilizada, preferencialmente, via correio
eletrénico, até 24 (vinte e quatro) horas apés a autorizacao para emisséo, desde que esse prazo

nao seja superior a data de inicio da viagem.

5.9. Em caso de cancelamento da apdlice apés a emissao, a CONTRATADA devera administrar os
reembolsos devidos junto a Seguradora e restituir os valores ao CONTRATANTE, em até 60

(sessenta) dias — salvo justificativa apresentada pela CONTRATADA, com as devidas
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comprovagbes —, deduzidos os montantes referentes as multas ou outras taxas cobradas

diretamente pelas Seguradoras, independentemente da vigéncia do contrato.

6. HOSPEDAGEM

6.1. Identificada a demanda por hospedagem pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, cabera a
empresa DETENTORA a reserva de hotel, observando a solicitacdo do Diretor de Patriménio e
Suprimentos quanto ao tipo de hospedagem, categoria do hotel, tipo de quarto, localizagéo, bem

como as demais informagfes necessarias no caso de prestacdo de servicos de hotelaria.

6.2. Cabe a DETENTORA a apresentacao da disponibilidade de locais e datas de hospedagem, como
também, de precos promocionais conforme especificacdes contidas na solicitacao.

6.3. Cabe a DETENTORA a pesquisa de preco e informagédo, por meio de e-mail, para cada
solicitagdo de hospedagem, no qual deverdo ser informados 0os menores pregos para os dias

solicitados, observando sempre as promocoes.

6.4. Cabe a DETENTORA o encaminhamento das reservas de hospedagem em nome do usuario
para 0 e-mail da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

6.5. A DETENTORA repassara a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM as vantagens e/ou

bonificacBes, em decorréncia da reserva, em conjunto, de um determinado nimero de héspedes.

6.6. A DETENTORA devera reservar acomodac¢des em hotéis para as viagens, em até 24 (vinte e
quatro) horas ap6s o recebimento do pedido da DETENTORA, bem como, solucionar eventuais

problemas e ou proceder o cancelamento, se necessario.
7. TRASLADOS

7.1. A DETENTORA devera providenciar e realizar o servico de traslado, em territério nacional,
conforme pedido da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, podendo ser através de servigo de

taxi, locacé@o de veiculos, vans, énibus ou correlatos.
8. PRAZO DO PEDIDO E DA ENTREGA

8.1. O prazo para o pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM é de até 72

(setenta e duas) horas antes da data de embarque.

8.2. O prazo para entrega dos servigos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro) horas antes da
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data de embarque, e deverdo ser entregues no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM ou deverdo ser colocados a disposicdo dos usuarios em lojas das companhias

aéreas, agéncias de turismo, ou por meio de bilhete eletrénico no Brasil.

8.3. A DETENTORA encaminhara para a escolha da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM as
informagdes relativas ao levantamento citado no subitem 3.2, por correio eletronico ou

correspondéncia escrita, no prazo de até 4 (quatro) horas para passagens em territério nacional.
8.4. Os prazos para consultas serdo contados a partir do recebimento da solicitagao.

8.5. A entrega dos bilhetes fisicos de passagens aéreas devera ser feita em horario comercial,
mediante protocolo, no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, correndo por conta
da DETENTORA todas as providéncias e despesas relacionadas a emissédo e entrega dos
bilhetes.

8.6. Deverao constar do comprovante de entrega da DETENTORA a data, o nome, o cargo, a
assinatura e o ndmero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM responsavel pelo recebimento.

8.7. No caso de emissao de bilhetes eletrnicos, junto a confirmagdo, a DETENTORA devera enviar

todos os dados relativos ao bilhete emitido para o e-mail compras@itanhaem.sp.leg.br.

9. DO CANCELAMENTO E DO REEMBOLSO DOS BILHETES DE PASSAGEM AEREA,
HOSPEDAGEM E TRASLADO

9.1. Os cancelamentos deverao ser solicitados a DETENTORA por meio de formulario especifico ou
comunicado por correio eletrénico, conforme procedimento formal usual da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.2. A DETENTORA devera confirmar, de imediato, o recebimento da solicitagdo de cancelamento
elou alteracbes efetivamente realizados, a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, comunicando

a de possiveis falhas de comunicacao por e-mail disponibilizado pela DETENTORA

9.3. Quaisquer irregularidades nas especificagdes dos dados das passagens aéreas, reservas de
hotel e servicos de traslado facultam a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM o direito de rejeita-
las e determinar sua imediata substituicdo, de modo a n&o conturbar ou inviabilizar o embarque

ou hospedagem sem prejuizo das sancfes cabiveis

9.4. Os bilhetes de passagens aéreas ndo utilizadas serao cancelados sem nenhum 6nus para a
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CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, salvo se o pedido de cancelamento for efetuado fora do
prazo estabelecido pelas companhias aéreas.

9.5. O prazo para cancelamento e/ou alteracdo dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM ¢ de até 12 (doze) horas antes do horéario de embarque.

9.6. No caso de passagem aérea, 0 cancelamento somente € integral quando a emisséo do bilhete

nao é efetuada.

9.7. Excepcionalmente, os prazos poderdo ser prorrogados, desde que solicitado pela DETENTORA
e aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por meio de procedimento formal usual.

9.8. A DETENTORA devera informar, por escrito, no ato da emissao do bilhete e toda vez que houver
alteracdes, os prazos estabelecidos pelas Companhias Aéreas para cancelamento das
passagens, sob pena de responder por todos os encargos cobrados pelos cancelamentos
efetuados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM fora do prazo.

9.9. Uma das taxas cobradas é a chamada NO-SHOW, que é o ndo aviso a Companhia Aérea que o
passageiro ndo voara. Para que néo seja cobrada essa taxa, deve-se avisar com antecedéncia
a DETENTORA sobre a situagéo para que a mesma notifiqgue a Companhia Aérea, conforme

normativa prevista pela Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

9.10. A DETENTORA devera solicitar a Companhia Aérea o reembolso do valor das passagens aéreas
que ndo forem utilizadas pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e que tenham sido

canceladas dentro do prazo previsto para o cancelamento.

9.11. Em caso da néo utilizagdo das passagens aéreas, a DETENTORA devera reembolsar os valores

respectivos em até 60 (sessenta) dias contados a partir da data do pedido de reembolso.

9.12. Efetuado o reembolso pela Companhia Aérea, devera a DETENTORA descontar o valor
reembolsado na proxima fatura a ser expedida, notificando a CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, por escrito, sobre as multas e demais encargos cobrados em razdo do

cancelamento.

9.13. Caso a DETENTORA néo efetue o desconto do reembolso efetuado pela Companhia Aérea na
forma prevista acima, a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM descontara automaticamente o
valor correspondente na préxima fatura a ser paga, nao cabendo a DETENTORA nenhuma
reclamac&o, salvo motivo relevante aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.
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9.14. No caso de cancelamento, reemissdo e remarcacdo de passagens aéreas, as multas, taxas de
remarcacdo e a diferenca de tarifas praticadas pelas companhias aéreas serdo pagas pela
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.15. As condicdes, prazos e critérios para reembolso dos bilhetes aéreos, total ou parcialmente, ndo
utilizados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM dever&o obedecer integralmente as normas
definidas pela Agencia Nacional de Aviacao Civil -ANAC.

9.16. Cabera a DETENTORA fornecer todas as informacgdes, por escrito, relativas ao reembolso de
passagens aéreas sempre que for solicitado pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.17. Torna-se obrigatéria a DETENTORA, em todos os casos, explicitar claramente o embasamento
para o calculo da cobranca de taxas de remarcagéo de passagens aéreas, a forma, a base de
célculo e aliquotas aplicaveis na cobranca das referidas "taxas", sob pena de reter-se a liberacéao
do pagamento até que se preste este esclarecimento 8 CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

10.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA DETENTORA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacgéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na

qualidade e guantidades especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

10.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,

em conformidade com as normas e determinacfes em vigor.

10.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

10.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.6. Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de precos, em compatibilidade com as

obrigacfes assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.
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10.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento da ata de
registro de precos.

10.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagéo.

10.9. Deveréo ser fornecidas todas as opcdes de roteiro de viagem, levando em conta os horarios e os

dias das viagens.

10.10. Repassar & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM eventuais vantagens concedidas pelas
companhias aéreas, tais como promocoes, cortesias e demais vantagens. A DETENTORA
também devera repassar & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, as tarifas promocionais,

reduzidas, bénus e outras vantagens ofertadas pelas empresas rodoviérias.

10.11. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos

(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais.

10.12. Cumprir com os prazos de entrega dos servigos (passagens ou bilhetes e-ticket, dos vouchers e

dos hotéis).

10.13. Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso de passagens respeitando o regulamento das

companhias aéreas e/ou terrestres.

10.14. Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso de passagens respeitando o regulamento das

companhias aéreas e/ou terrestres.

10.15. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas
independentemente das condicbes de pagamento da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM,
ficando claro que a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente por essas obrigacdes, que sdo de inteira responsabilidade da empresa
DETENTORA.

10.16. Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela DETENTORA, mediante solicitacéo feita
por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do
referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor da CAMARA MUNICIPAL DE

ITANHAEM, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

10.16.1. Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores correspondentes aos
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bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.

10.17. Emitir relatérios em planilha eletrénica, constando as seguintes informacoes:
10.17.1. Para bilhetes utilizados:

a) Numero do Pedido de Fornecimento; Data de emisséo;

b) Nome do passageiro;

c) N°do Bilhete;

d) Trecho;

e) Valor do Bilhete;

f) Valor do Servigo de Agenciamento;

g) Taxa de embarque;

10.17.2. Para bilhetes néo utilizados:

a) Data da emissao;

b) N° do bilhete;

c) Trecho;

d) Valor do Bilhete;

e) Valor do Servigo de Agenciamento;

f) Multa pela ndo utilizacéo;

g) Taxas;

h) Impostos;

10.18. Arcar com eventuais prejuizos causados & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos, na execugéo dos servigos.

10.19. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem
de classe, indenizagfes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no

desempenho dos servigos, bem como aquelas com os servi¢os de entrega dos bilhetes nos
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enderecos solicitados, ficando a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM isenta de qualquer

vinculo empregaticio com 0s mesmos.

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil.

Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta
contratacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢ao
dos servigos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido por
parta da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

Comunicar imediatamente por escrito a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM através da
fiscalizag&o qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam

adotadas as providéncias de regularizacdo necesséria.

Zelar pela perfeita execucdo dos servigcos contratados, devendo as falhas que porventura

venham a ocorrer serem sanadas no prazo em que nao prejudique o embarque do servidor.

Para todos o0s servicos a serem prestados pela DETENTORA é imprescindivel a

economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo.

Enviar, quando solicitado pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por via eletrénica,
cotagdo contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreas, para o
trecho e horério solicitado, a fim de que a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM indique qual
bilhete devera ser emitido. Tal procedimento visa demonstrar que a tarifa paga foi a mais
vantajosa para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados, indicado a

sistematica de entrega a ser utilizada.

Quando solicitado os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, a DETENTORA devera
sempre buscar e indicar os bilhetes aéreos e/ou terrestres de menor preco que atendam as
necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

Manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos as condicGes de habilitacdo para
contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e apresentar sempre que exigido os

comprovantes de regularidade fiscal.

Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o preposto, inclusive
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em fins de semana e feriados.

10.30. Comunicar & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM possiveis cancelamentos de voos

devendo providenciar outro voo nas condi¢ces de data e horario compativeis com o anterior.

10.31. Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do expediente ou
coloca-los a disposicdo dos passageiros das companhias aéreas/ terrestres sem énus para
a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

10.32. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da vigéncia da
Ata de Registro de Pregos, esclarecendo que & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM n&o
responderd solidaria ou subsidiariamente pelo referido reembolso, sendo este de inteira
responsabilidade da DETENTORA

10.33. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissdo de bilhetes de passagens sem
autorizacédo da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM bem como de bilhetes com incorrecées
provenientes de erro oriundo dos funcionarios da DETENTORA.

10.34. Designar um preposto para representa-la durante a execucao dos servicos

10.35. Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento e
substituicdo de qualquer empregado ou preposto, que ndo mereg¢a sua confianga ou
embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel

com o exercicio das funcdes que lhe foram atribuidas.
11.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM

11.1. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM acompanharéa toda execugdo para o cumprimento dos
servicos a serem prestados, ndo estando sujeito a nenhum pagamento que ndo aquele

comprovado por meio de solicitagéo realizada a DETENTORA.

11.2. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
DETENTORA, informag6es adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos omissos

neste Termo de Referéncia.

11.3. Perfazer os pagamentos junto a DETENTORA sempre que atendido as determinagfes

especificadas neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.

11.4. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por meio do Gestor de Contratos e fiscal de contrato
especialmente designados, na forma prevista na Lei n° 8.666/93.
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12.DO FATURAMENTO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

O faturamento dos servicos executados devera ser encaminhado de forma discriminada na Nota
Fiscal/ Fatura e acompanhada das cépias das requisices.

A DETENTORA devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico
de Agenciamento de Viagens e outra com o valor da hospedagem, traslado e das passagens
aéreas acrescido da taxa de embarque.

A DETENTORA devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com o valor
estabelecido pelo Orgéo de Controle aéreo.

Serao de responsabilidade da DETENTORA todos os custos diretos e indiretos necessarios para
a prestacao dos servicos, compreendendo custos de emissao, taxas para entrega de bilhetes,
reservas, demais taxas, etc., bem como todos o0s impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas publicas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
transporte, e quaisquer outros custos, emolumentos ou despesas que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto cotado.

As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail compras@itanhaem.sp.leg.br.

13.DA REMUNERACAO

13.1.

13.2.

b)

A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Unica forma de
remuneracdo a DETENTORA pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo
vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas de

embarque ou do valor da apdlice como forma de remuneracao pelos servigos prestados.

A Taxa de Transacao ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) tera valor fixo, seja a operacao
realizada por meio do sistema, correio eletrdnico ou telefone, e sera aplicavel a cada uma das
seguintes operagoes:

Servico de emisséo, alteracdo ou cancelamento de bilhete (assessoria, cotacdo, alteracao,

reserva, emissao e reembolso do bilhete) — Passagens Aéreas Nacionais e de seguros-viagem.

Servico de reserva, alteragdo ou cancelamento de reserva de hotel (assessoria, cotacéo,

alteracdo, reserva, emisséo de voucher e reembolso).
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c) Servicos de transportes nacionais (transfers, carros, vans e 6nibus).

13.3. Para efeito de medicdo do servigco, sera considerada uma Unica taxa de transacdo para
viagem de ida e volta que tenham um dUnico nimero de bilhete. Caso ida e volta tenham
numeros de bilhetes distintos, seréo consideradas duas taxas de transagao.

14. DOS QUANTITATIVOS

Item Descricao Quantidade anual

estimada (unidade)

1 Bilhetes Aéreos (lda e Volta), com as respectivas 30

taxas de embarque e apdlices de seguros

2 Diaria de Hotel 90

3 Transporte 120

PLANILHA DE PRECOS

Item Descricéo Quantidade Valor Médio Valor Total
anual estimada Do Bilhete +
(unidade) Seguro/
Voucher
1 Bilhetes Aéreos 30 R$ 2.300,00 R$ 69.000,00
(Ida e Volta),
com as
respectivas
taxas de
embarque e
apolices de
seguros
2 Diaria de Hotel 90 R$ 550,00 R$ 49.500,00
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3 Transporte (Ida 120 R$ 400,00 R$ 48.000,00
e Volta)

TOTAL ESTIMADO R$ 166.500,00

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR MEDIO TOTAL
DA TAXA DE
AGENCIAMENTO
(TRANSACTION
FEE)

1 Agenciamento de viagens, 240 R$ 19,87 R$ 4.768,80
para servigos de consulta,
reserva, marcagao,
remarcacao, emissao,
endosso, cancelamento e
entrega de bilhetes de
passagens aéreas, com as
respectivas taxas de
embarque e apdlices de
seguro viagem,
hospedagem em hotéis no
ambito nacional e servicos
de traslado por carros, vans,
Onibus e correlatos.
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA

Licitante (Raz&o Social)

CNPJ

Endereco

Fone Email

Banco Agéncia Conta

Representante Legal/ Procurador

RG CPF
ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE VALOR MEDIO TOTAL
DA TAXA DE
AGENCIAMENTO
(TRANSACTION
FEE)
1 Agenciamento de viagens, 240 R$ R$

para servigos de consulta,
reserva, marcagao,
remarcacgao, emissao,
endosso, cancelamento e
entrega de bilhetes de
passagens aéreas, com as
respectivas taxas de
embarque e apdlices de
seguro viagem,
hospedagem em hotéis no
ambito nacional e servicos



http://www.itanhaém.sp.leg.br/

Edital do Pregéo Eletrénico N° 07/2023 - Folha n°® 43

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

de traslado por carros, vans,

onibus e correlatos.

Observacgoes:
Declaro ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do EDITAL do Pregéo Eletrdnico n° 07/2023 em referéncia,

bem como todas as condi¢des de execucdo do objeto licitado, propondo sua execucao pelos seguintes
valores:

R$ ( )

Declaro, igualmente, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuices, transporte, seguro e iNnsumos), necessarios ao
cumprimento integral do objeto licitado.

Por fim, informo que a validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias.

Local e Data

(Assinatura eletronica pelo responséavel da empresa)
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ANEXO I

MODELO DE DECLARACOES (FASE HABILITACAOQ)

Eu (nome  completo), representante  legal da empresa
(denominac&o da pessoa juridica), participante do PREGAO ELETRONICO
n° 07/2023, da Camara Municipal de Iltanhaém /SP, DECLARO, sob as penas da lei:

a) que ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer
de suas esferas;

b) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitacdo no presente processo
e que estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

C) que estamos em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do
disposto no Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal;

d) que temos pleno conhecimento do Edital e de todas as condi¢cbes de participacéo na Licitagdo e se
comprometemos a cumprir todos os termos do Edital, e executar os servicos com qualidade, sob as penas
da Lei;

€) que ndo integra em nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado publico ou membro
comissionado de 6rgéo direto ou indireto da Administracdo Municipal de Itanhaém/SP;

f) que esta pessoa juridica compromete-se a guardar sigilo e ndo promover o comeércio e divulgacdo dos
dados que tenha acesso em virtude da execugdo contratual, nos termos da Lei Federal n°
13.709/18;

g) que estamos ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto a Camara
Municipal de Itanhaém/SP, e de que as notificagbes e comunicacdes formais decorrentes da execugao
do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em seu preambulo. Caso a empresa ndo seja
encontrada, seré notificada pelo Diério Oficial do Estado de Sao Paulo;

h) que estamos cientes, caso a empresa esteja em recuperacdo judicial, de que no momento da
assinatura do contrato deverei apresentar copia do ato de nomeacédo do administrador judicial ou se o
administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e,
ainda, declaracao, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de

recuperacao judicial esta sendo cumprido;
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i) que estamos cientes, caso a empresa esteja em recuperacdo extrajudicial, que no momento da
assinatura do contrato deverei apresentar comprovag¢ao documental de que as obriga¢gfes do plano de
recuperacao extrajudicial estdo sendo cumpridas;

i) que, caso estejamos enquadrados como microempresa ou empresas de pequeno porte, a empresa
nao possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei

Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes, cujos termos conhec¢o na integra.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

Local e Data

(Assinatura eletronica pelo responséavel da empresa)
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ANEXO IV

MINUTA DA ATA PARA REGISTRO DE PRECOS N°_/2023

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR
INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA SERVICOS DE CONSULTA,
RESERVA, MARCAGCAO, REMARCAGCAO, EMISSAO, ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, COM AS RESPECTIVAS TAXAS DE EMBARQUE E APOLICES
DE SEGURO VIAGEM, HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS DE

TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS

Processo Administrativo n° /2023
Pregéo (Eletronico) n° /2023
Aos dias de do ano de 2023, a partes a seguir elencadas, com integral

observancia das normas pertinentes e respectivas atualizagfes, das condi¢des estabelecidas pelo
Instrumento Convocatorio e seus anexos, FIRMAM A PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
— ARP, conforme condi¢gbes, especificagbes e PRECOS REGISTRADOS da(s) respectiva(s)
apresentada(s), classificada(s), aceita(s)/negociada(s) no certame do Pregéao (Eletrénico) n°__ /2023-
SRP, realizadoem _/ [/ , conforme as clausulas e condi¢cdes conforme segue:

ORGAO GERENCIADOR
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, inscrita no CNPJ sob o n.° 54.353.586/0001-05, com
sede na Rua Jo&o Mariano Ferreira, n° 229, Vila S&do Paulo, Itanhaém - SP, Cep 11740-000, Telefone

(13) 3421-4450, representada neste ato pelo Presidente da Camara Municipal de Itanhaém o Sr.

Fernando da Silva Xavier Miranda.

DETENTORA:

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob n°
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, @ Rua/Av. , N°. , Bairro , CEP:
, N0 Municipio de , Estado de , tel () , e-malil
: representada neste ato por , Nacionalidade, Profisséo,
portador(a) do RG n° e inscrito(@) no CPF/MF sob n° ,
residente e domiciliado(a)a Rua , n° , Bairro , CEP.:
, N0 Municipio de , Estado de , telefone ( )
, e-mail

DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente ata de registro de precos-ARP decorre de adjudicacédo do Pregéo (Eletrénico) n° /2023
- SRP e ato de homologacéo de / / , tudo constante do Processo n°_/2023, do qual passa

a fazer parte integrante esta Ata de Registro de Precos com forca de Instrumento Contratual, pelas
condicdes estabelecidas no Instrumento Convocatério do referido Pregéo, com base do disposto na Lei
Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposicdes da Lei Federal n° 8.666 de 21 de Junho de 1993 e pela Lei Complementar n°® 123/20086,
alterada pela Lei Complementar n°® 147 de 07 de agosto de 2014 (Lei Geral das Micros e Pequenas
Empresas), observadas as alteracfes e atualizacdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas

legais.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto 0 REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS,
PARA SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCAGCAO, REMARCACAO, EMISSAO, ENDOSSO,
CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, COM AS RESPECTIVAS
TAXAS DE EMBARQUE E APOLICES DE SEGURO VIAGEM, HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO
NACIONAL E SERVICOS DE TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS, conforme
especificacdes contidas no Edital de Licitagcdo modalidade Pregéo (Eletronico) n° /2023 e seus Anexos
que, juntamente com a proposta da DETENTORA, constantes do Processo Administrativo n° /2023,

ficam fazendo parte deste instrumento, para todos os fins e efeitos legais, independentemente de
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transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, iniciando- se com a

sua assinatura e publicacdo no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS QUANTIDADES E DO VALOR REGISTRADO

3.1. As guantidades e os valores registrados do objeto desta Ata estdo indicados
na tabela a seguir conforme as especificaces e caracteristicas detalhadas e dispostas no Termo de
Referéncia, Anexo do Edital do Pregao (Eletronico) n° /2023- SRP.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR MEDIO TOTAL
DA TAXA DE
AGENCIAMENTO
(TRANSACTION
FEE)

1 Agenciamento de viagens, 240 R$ R$
para servigos de consulta,
reserva, marcacao,
remarcacao, emissao,
endosso, cancelamento e
entrega de bilhetes de
passagens aéreas, com as
respectivas taxas de
embarque e apoélices de
seguro viagem,
hospedagem em hotéis no
ambito nacional e servigos
de traslado por carros, vans,

Onibus e correlatos.
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3.2. O preco global registrado corresponde a R$ ( ).

3.3. Os precos que vigorardo na presente Ata de Registro de Precos abrangem todas as

despesas incidentes sobre o objeto deste instrumento (impostos, contribuicbes, seguros e outros).

3.4. O total estimado durante a vigéncia desta ARP para aquisicao de Bilhetes Aéreos (Ida e Volta),
com as respectivas taxas de embarque e apélices de seguros, Diaria de Hotel e Traslado é de R$
166.500,00.

CLAUSULA QUARTA - DA REVISAQ E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS
REGISTRADOS

4.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a
vantajosidade dos precos registrados nesta Ata,

4.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracéo
promover as negociagoes junto ao(s) fornecedor (es),

4.3.  Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor (es) para negociar(em) a reducao dos
precos aos valores praticados pelo mercado,

4.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade,

4.4.1. Havendo outros fornecedores registrados na ata, a ordem de classificacdo dos fornecedores
gue aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores de mercado observara a classificacao original,

4.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

45.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados,

4.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao,

4.6. N&o havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta
ata de registro de prec¢os, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratacado mais vantajosa,

4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
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a) Descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos;
b) N&o aceitar reduzir seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado;

C) For suspensa de licitar e/ou impedida de contratar nos termos do inciso Il do artigo 87 da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes e do artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02;

d) For declarada inidénea pelo Poder Publico e nédo reabilitada

4.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nas alineas a, b, ¢ ou d sera formalizado

por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

4.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

4.9.1. porrazao de interesse publico;

4.9.2. apedido do fornecedor.
CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O objeto sé sera considerado recebido apos a verificacdo, por servidor designado
especialmente para acompanhar e fiscalizar o contrato, de que devera emitir relatério demonstrando
que os valores das passagens aéreas cobrados pela CONTRATADA estdo de acordo com o
quantitativo, trecho e valor apresentados nas faturas das companhias aéreas, bem como, que o
quantitativo de transacoes refere-se a quantidade de bilhetes de passagens aéreas emitidas e de
seguros contratados nas viagens internacionais.

5.2. Na hipotese de se verificar erro ou omisséo na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe
0 seu recebimento e pagamento, o fiscal devera devolvé-las no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
para que a CONTRATADA providencie, no mesmo prazo, a correcao.

5.3. Caso a nova fatura seja apresentada em data posterior ao estabelecido no paragrafo anterior,
o fiscal ir4 declarar a efetiva entrega do objeto, contudo, 0 pagamento somente ocorrera juntamente
com a fatura da préxima medicdo, quando entdo sera confeccionado documento demonstrando o

direito do credor.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente da DETENTORA, por meio
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de ordem bancaria, até o 10° (décimo) dia util, apos a declaracédo formal (TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO) da aceitacdo do fornecimento por parte da CAMARA MUNICIPAL e mediante a
apresentacdo da fatura/nota fiscal pela DETENTORA, devidamente discriminada, com a informacgao
dos dados bancarios.

6.2. Para execuc¢do do pagamento, a DETENTORA devera emitir nota fiscal correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentagéo na fase de habilitacdo, sem emendas, rasuras ou borrdes,
legivel e em nome da Camara Municipal de Iltanhaém, CNPJ n.° 54.353.586/0001-05.

6.3. A DETENTORA devera discriminar no corpo da nota fiscal o numero da nota de empenho, o
namero da Ata de Registro de Precos e 0 seu domicilio bancério (nidmero do banco, nome, nimero da
agéncia e da conta corrente).

6.4. A DETENTORA devera manter durante toda a validade da Ata de Registro de Precos todas
condicoes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sob pena de rescisdo, em atendimento
ao disposto no § 3°, do artigo 195, da Constituicdo Federal e artigos 55, inciso Xlll, e 78, inciso |, da
Lei n.° 8.666/93.

6.5. A liberacdo para pagamento da nota fiscal s6 serd efetuada depois que 0s servicos

discriminados na nota fiscal forem entregues e aceitos pela CAMARA MUNICIPAL.

6.6. O pagamento ficara condicionado ao recebimento provisorio e definitivo, conforme disposto no
artigo 73 da Lei n.° 8.666/93.

6.7. Na ocasido da entrega da nota fiscal, se for o caso, a DETENTORA devera comprovar a
condi¢do de optante pelo SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte), mediante a apresentacdo da copia do Termo de
Opcao de que trata a IN da RFB (Receita Federal do Brasil) n.° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, sob
pena de serem efetuadas as referidas retencoes.

6.8. Qualquer atraso ocorrido, por parte da DETENTORA, na apresentacdo da nota fiscal ou dos
documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara em prorrogacao automatica do prazo
de vencimento da obrigacdo da CAMARA MUNICIPAL.

6.9. A DETENTORA obriga-se a fornecer o objeto a ela adjudicado, conforme especificagdes e
condicdes estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos, Edital de Pregdo (Eletrénico) n® /2023 e
seus Anexos e na proposta apresentada.

6.10. A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da contratacdo, serd feita previamente

a cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo proprio e ficando o
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efetivo pagamento a ela condicionado.

6.11. Na&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

6.12. A empresa devera emitir a Nota Fiscal do servico executado, conforme preco contratado na
licitag&o.

6.13. Nenhum pagamento sera efetuado a DETENTORA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que Ihe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até
que o total de seus créditos possa compensar seus débitos.

6.14. Nos casos em que ocorram eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CAMARA MUNICIPAL, o valor devido devera ser acrescido de atualizac&o financeira, e sua apuragéo
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, em que:

EM = Encargos moratorios;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = TX/365 | = 0,06/365

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao ano); N = Numero de dias
entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

6.15. Sob pena de decair do direito, a DETENTORA terd prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que receber o pagamento com atraso, para apresentar a nota fiscal de cobranca

referente aos juros de mora, devendo apresentar juntamente com ela, a

memoria de calculo correspondente ao valor cobrado.
6.16. A CONTRATADA enviara a nota fiscal exclusiva e obrigatoriamente por meio eletrénico para o
e-mail compras@itanhaem.sp.leg.br identificando no topo da nota “Nota Fiscal n° xxx / nome da

empresa’.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAQOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
7.1. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, além das obrigacdes constantes no edital da

licitacdo modalidade Pregado (Eletrénico) n® /2023 e anexos, daquelas estabelecidas em clausulas
proprias deste instrumento, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas
federais sobre licitagdes, cabe:

7.1.1. promover, o acompanhamento e a fiscalizacdo ampla, irrestrita e permanente dos

fornecimentos objeto desta ata de registro de precos, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo,
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anotando em registro préprio as falhas detectadas, determinando a DETENTORA o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e, as decisGes e providéncias que ultrapassarem
sua competéncia serdo solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocao das medidas
cabiveis, comunicando todas as ocorréncias a Administracao;

7.1.2. proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucéao da ata de registro de precos;
7.1.3. comprovar e relatar, por escrito, as eventuais irregularidades na execucéo da ata de registro
de precos;

7.1.4. requisitar, através de pedido de compra e nota de empenho 0s servigos a serem executados;
7.1.5. efetuar pagamento a DETENTORA, de acordo com as condicbes de preco e prazo
estabelecidas nas clausulas quarta deste contrato, relativamente aos servi¢cos efetivamente fornecidos

e aceitos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA DETENTORA

8.1. A DETENTORA, além das obrigacdes constantes no edital da licitagdo modalidade Preg&o
(Eletrénico) n° /2023 e anexos, daquelas estabelecidas em clausulas proprias deste instrumento, e
daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre
licitacBes, cabe:

8.1.1. Executar 0s servigos, rigorosamente de acordo com as especificagdes descritas no Termo de
Referéncia Anexo | ao edital da licitacdo modalidade Pregéao (Eletronico) n°

/2023, nos prazos previstos neste instrumento e nas quantidades solicitadas.

8.1.2. na hip6tese de interrupcdo do fornecimento ou atraso na execucao dos servicos nos prazos

previstos, a DETENTORA ficara obrigada a apresentar justificativa por escrito, no

prazo de 72 horas, encaminhada a Divisdo de Patriménio e Suprimentos, através do e-malil
compras@itanhaem.sp.leg.br, sob pena de aplicacéo de penalidade.

8.1.3. dar plena e fiel execugcédo a Ata de Registro de Precos, respeitadas todas as clausulas e
condicdes estabelecidas;

8.1.4. ndao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;

8.1.5. executar os servicos nas quantidades solicitadas observando-se os prazos ajustados, bem
como efetuar a substituicdo dos produtos que porventura representarem algum tipo de irregularidade;
8.1.6. providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CAMARA MUNICIPAL DE

ITANHAEM quanto ao cumprimento das clausulas contratuais;
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8.1.7. responsabilizar-se pelos danos causados ao DETENTORA ou a terceiros, diretamente ou

indiretamente, ocasionados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou mandatérios;

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. Em caso de descumprimento de Clausulas desta Ata de Registro de Precos, a fornecedora
sera imediatamente notificada, preferencialmente por meio de correspondéncia eletrénica, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, para apresentar Defesa Prévia, contendo justificativa e documentacao
probatdria, se houver, sob pena de aplicacdo das penalidades cabivel garantida o contraditorio e a
ampla defesa.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento da notificacao,
considerando-se totalmente ciente do teor da comunicacdo apos o prazo de 1 (um) dia util da data de
envio da correspondéncia eletrbnica.

9.2. Sera aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados nesta Ata, e nos
casos de incorrecdes de menor gravidade, assim analisados pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, tais como:

a) falhas durante a execucdo, ndo corrigidas em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
comunicado formal a empresa,

b) guando a empresa deixar de encaminhar toda a documentacdo necessaria para o pagamento;
C) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela fiscalizagao,
e nao disciplinada de forma diversa nesta Ata.

9.3. O atraso injustificado na execuc¢ao do objeto, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro
do artigo 86 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da Lei 10.520/02, sujeitard a DETENTORA a

multa de mora sobre o valor da obrigagcdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao
término do prazo estipulado, na seguinte proporcao:

a) Multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor total empenhado, até o 15° (décimo quinto)
dia de atraso;

b) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor total empenhado, a partir do 16° (décimo
sexto) dia até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

C) A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia estara caracterizada a inexecucéo total ou parcial da
obrigacédo assumida, sujeitando-se a aplicacdo da multa prevista no subitem 9.4.

9.4. Pela inexecucao total ou parcial do objeto poderdo ser aplicadas a detentora as seguintes
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penalidades:

I - Pela inexecucéao parcial:

a) Multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total empenhado, podendo ser
cumulada com a multa de mora prevista no subitem 9.3; e

b) Impedimento de participar em licitacdo ou contratacdo com a Administracdo Publica do
Municipio de Itanhaém pelo prazo de 3 (trés) anos.

Il - Pela inexecucéo total:

a) Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total empenhado, podendo ser
cumulada com a multa de mora prevista no subitem 9.3; e

b) Impedimento de participar em licitacdo ou contratacdo com a Administracdo Publica no
Municipio de Itanhaém pelo prazo de 5 (cinco) anos.

9.5. Havera retencdo cautelar dos valores, no caso de ocorréncia de descumprimento das
condicdes previstas nesta Ata de Registro de Precos, até a finalizacdo do procedimento administrativo
instaurado para a apuracao das falhas contratuais, sendo restituido a contratada o correspondente o
valor caso ndo subsistam razdes para a aplicacdo de multa.

9.6. Aplicada a penalidade, a DETENTORA seré& notificada para recolher o valor da multa, no prazo
de 7 (sete) dias Uteis, contados do recebimento da notificacéo;

9.7. Caso nao haja recolhimento, o valor da multa podera ser glosado dos valores devidos a
DETENTORA.

9.8. Se o crédito nao for suficiente para cobrir o valor total da multa, o valor sera descontado da
garantia contratual, se houver.

9.9. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela DETENTORA,

processar-se a cobranca judicialmente.

9.10. Caso o valor da garantia, quando houver, seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento
da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da solicitacdo da
Céamara Municipal. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que asseguraré o contraditorio e a ampla defesa a licitante/adjudicatario/Detentora.
9.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

9.12. A penalidade aplicada sera registrada na relagdo de apenados do Tribunal de Contas do Estado
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de Sao Paulo.

CLAUSULA DECIMA - DO FORQ

10.1 - Para dirimir quaisquer davidas ou controvérsias decorrentes da presente ata de registro de
precos, as partes elegem, desde ja, o Foro da Comarca de Itanhaém, Estado de Sao Paulo,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10.2 - E, por estarem, assim, de perfeito acordo, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor,

na presenca de 02 (duas) testemunhas, que também o assinam, para que surta todos os efeitos legais.

Itanhaém, em de de 2023.

(Assinatura eletrénica pelo responsavel da Contratante)

(Assinatura eletronica pelo responsavel da Contratada)

(Assinatura eletrénica das testemunhas)
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